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 :ފސަްފހަތަްު .1

 ރއަްޔިތނުންށަް ވުނު ދވިެހި ސވިލިް ސރަވސިގްެ ޤާނާޫނުގއަި، އެ ސރަވސިގްެ ސފިތަކަގުެ ތރެޭގއަިގއަި ރއާޖްއެަށް ތަޢާރފަކުރުެ  2008މޭ  01 
ބލިު، ޢލިމްއާި މޢަލުމޫތާއާި ޤާާސަރުކާރނުް ދނޭް ބޭނނުވްާ ޚދިމުަތތްކަގުެ ސިޔސާތަތުަކއާި މަޝރްޢޫުތއަް ހިންގއަި ތނަފްީޒުކުރމުގުއަި އެ ސރަވސިއްކަީ 

 . ތދެވުރެި އިޚްލާޞތްރެި ބޔަކަު ވަޒީފއާދަކާރުމަުން ގނެދްާ ޚދިމުަތކަށަްވނުް ހމިނެއެެވެ ހުނަރު ހރުި، އިނސްފާވުެރި

އދަި . ދމުަތކަށަވްނާް ޖެހއެވެެޚި އަދި އެ ޚދިމުަތަކީ، އެ ޚދިމުަތް ދނިމުުގއަި، ސަރކުރާަށއާި ރއަްޔިތނުގްެ މޖަިލީހަށއާި ރއަްޔިތުނންށަް ޖވަބާދުރާވީާ 
ކށަް ކރުއިެރމުުގެ މގަކުށޮިފއަި އެ ގތޮގުމެަތީން ދޭ ބޔަަކީ، އެ ބޔަކަު އެ ކރުާ މސައަްކަތށަް ހޔެޮ ބދަލަު ދވެޭ، އެ ބަޔަ ،ހމަަ އެހެނމްެ، އެ ޚިދމުަތް

 . މެނއެެވެހިނިޒމާއެްގެ ތރެގޭއަި ޚދިމުަތްކުރމަނުދްާ ނވުަތަ ވަޒީފއާދަކާރުމަުންދާ ބޔަަކށަވްނުް ވސެް "( ބސޭްޑް-ކެރއިރަ)"އޮންނަ 

ލވުރަކައާި، މުވއަްޒަފނުގްެ ސިފަތއަް ހުރި ސވިިލް ސރަވސިއްކަށަް ދވިެހި ސވިިލް ސަރވސިް ހދެޭނީ މވުއަްޒަފުން މސައަްކަތަށް ޤާާބިއެހެންކމަުން، އެ 

ރު ނނާްނަ މިނވްަ  އަދ    ންނަޖެހޭ ފނެްވަރު އަންކިބއަިގއަި ހުންނަން ޖެހޭ ސފިަތއަް ހުންނަ ނުހނުންަ މިންވރަކައާި، ދމެނުްގނެދްާ ޚިދމުތަށަް އަންނަ
ނގްެ ޤާބާލިުކމަގުއަި އުނިކމައެް މުވއަްޒަފު. އެނގި، އެ ކނަކްަން ރނަގޅަުކށޮް އިޞްލޙާކުރުވެޭނެ ގޮތްތއަް އބަދަމުެ ރވާއަި ތނަފްީޒުވމަުން ގސޮގްެނންވެެ

 ކުރމުގުެ ވއަޓްފަޅާީގއަި ކަތްއެ ކަން ރަނގޅަކުޮށް، މސައަް ،ހުރި ނމަަ އެ ކަން ފޫބއަްދއަި، މސައަްކަތްކުރމުގުެ ނިޒމާުގއަި އުނކިމައެް ހުރި ނމަަ
މތަދްޭ ގތޮތްއަް އެ ކނަް އިޞްލޙާކުޮށް، ޚިދު ،މވުއަްޒަފނުގްެ ކިބއަގިއަި އުނިސިފަ ހުރި ނމަަ، ރނަގޅަކުށޮްއެ ކަން  ،އއަިބު ހުރި ނމަަ
 . ކުރއިރަވުއަިގެނންވެެ

 އެ ބަޔަކު މސައަްކަތްކުރމަނުދްާ އަދި. ކަތަށް ހެޔޮ ބދަލަދުވެގިެނންވެެ އެ މސައަް ށް،ޚިދމުަތކްރުާ މުވއަްޒަފުން އެ ކުރާ ޚިދމުތަގުެ އަގު ވަޒަނކްޮ  ،އަދި
އި އަބަދމުެ ޙާލަތު ބަލމަނުް މި ކނަކްަން މިހެން ކުރމުަށޓްކަަ. މާހއަުލު ވސެް ފހަކިޮށް، ފސަހޭކަށޮް، ހިތްހމަޖަެހޭ މާހއަުލަކަށް ވސެް ހދެގިެނންވެެ

 . ވެމުގެ ނިޒމާެލުމސައަްކތަގުެ ފނެްވަރބުެ ރވެިދނާެ އއެް ވސަލީތަަކީ މވުއަްޒަފުނގްެ އެ ކނަް ކރުމުަށް ބޭނުން ކު. ގނެދްއިުން މުހިނމްވެެ 

ސވިލިް  ،ޒމާަކީގއަި ތަޢާރަފު ކރުވެނުު މސައަްކަތގުެ ފެންވަރު ބލެމުުގެ ނި 2009ފބެރުވުރަީ  1ސިވިލް ސރަވސިް ކމޮޝިަނުން  ،އެ ގޮތުން
ކަން އޞިްލޙާކުުރމުގުއަި އދަި ހުރި އނުކިނަް . ރތާކަގުެ ފަނތްގީއަި އަލއިޅަުވނާެ ނިޒމާކެވެެއދިާ އދަިފރަދުީ  ،ސަރވސިގްެ ހލާތަު ދނެގެަތމުގުއަި

 .ވެކެނޒިމާެ ނއަުމަށް ފރަމުާކރުވެނުު އެހީތެރވިދެޭނެ އދަި ޚދިުމަތަށް ހެޔޮ ބަދލަގުެ

ގެ އެނމްެ ފުރިހމަަ ގޮތގުއަި ގތޮުން މި ކނަް ވެސް އޭ އެ. އިޚްލޞާތްރެކިމައާެކު ކރުވެގިެން ނޫނީ ކމާިޔާބު ކރުވެނޭެ ކމައެްނޫނެވެ ،އެއްވެސް ކމަަކީ
 ހުރހިާ ފނަްތއިއެްގެ ވރެނިގްެ އދަި އދިރާާތކަގުެ. ކމާިޔާބވުގެނެް ދއިމުަށޓްކައަި މވުއަޒްަފއާި ސޕުަރވއަިޒރަގުެ އޚިލްޞާތްރެިކނަް ވރަަށް މހުިނމްެވެ

 ފަރތާތްަކއެގްެ އިޚްލޞާތްރެި މި ހުރިހާ ،ކަން ހަރުދނަގާޮތއެގްއަި ކުރމުށަޓްަކއަި ވމީާ، މި. ފުރިހމަަ ބއަިވރެވިމުއާި އއެްބާރުލުން މުހިނމްވެެ  ،ވސެް
 . ވެކނަް ފހާގަކަުރމަެވަރށަް މުހިނމްު ންޝމާލިވުު

ތގުެ މސައަްކަދއިމުއާި، އެ މުވއަްޒަފއެގްެ ގބާލިުކނަް އިތރުކުުރމުގުެ ފރުޞުތަު ފހަވިގެނެް ހރުހިާ މވުއަްޒަފުންނށަް ވސެް  ،ކމޮިޝނަނުް އދެނެީ
މާހއަުލުގެ ގޮތުން އތިރުު ކރުއިރެމުެވެ

 

 

. އަދި، ސވިލިް ސރަވސިގްެ ޚިދމުަތުގެ ފނެވްަރު މތަވިެ، ރއަޔްތިުންނަށް އިތުބާރއާި ފސަހޭކަަން ލބިި، 
ޚިދމުަތމާެދު ހިތްހމަޖަެހނުް ލބިގިެން ދއިމުެވެ. 
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 މާނަކރުުންު .2

.އވެނައީެވެ ތރިީގއަި ގޮތްތއަް ކުރާމނާަ  ލފަުޒުތއަް ޚއާޞްަ ބޭނނުކްޮށްފއަވިާ އުޞލޫގުއަި މި   

 މާނަކރުގާތޮް  ލަފޒުު  # 

 

 ޓގާޓެް/ ޓސާކްު  2.1
 ިންވަރު އަދި ވގަުތު މުވއަްޒަފުންނާ ހވަލާކުރުެވޭ މސައަކްތަްތއަް ކުރމުށަް ކނަޑއަޅަާ ފނެވްރައާި، މ

އް/ އްތަ، މސައަްކތަތްއަްކރުގާތޮް ވަޒަނކްރުވެނޭެ ގތޮަށް، ލސިޓްް ކރުާ ކަންތަބަޔާންކޮށް
 މސައަްކަތްތއަް. 

 
  ސޕުަވއަިޒަރު 2.2

 ުޝދާުތއަް ދީ، މުވއަްޒަފުނގްެ މސައަްކަތްތއަް ބލައަި، ގަވއާދިުން ދޭނޖްެހޭ ފޑީްބކެް އދަި އިރ
  މުވއަްޒަފުނގްެ މސައަްކަތްތއަް ރޕިޓޯކްުރމުަށް ކަނޑއަަޅާ ފރަާތް.

 

 ވލިް ސޕުަވއަިޒރަސި-ނޮން 2.3
 ީާއި ނވުަތަ ކޮނސްލަޓްަނޓްނުގްެ ގތޮުގއަި އދިރާގާަ ގޮތުން އއަްޔނަކުށޮފްއަިވާސިޔސ

ނގްެ ސވިލިް ސރަވސިްގެ މުވއަްޒަފު ،މސައަްކަތްކުރމަނުގްނެދްާ ފރަާތތްކަގުެ ތރެއެިން
 މސައަްކަތްތއަް ޑއަިރކެޓްކްށޮް ރޕިޓޯކްުރމުަށް ކަނޑއަަޅާފއަވިާ ފރަތާްތއަް 

 

 ޒިނމްާދާރު އސިވްރެނިް  2.4

  ެުއި އފުދެފިއަިވާ ތރެއެިން ޤާނާނޫީގތޮނުް ވަކި އދިާރއާއެގްެ ގޮތުގަ ސިވިލް ސރަވސިގްެ އދިރާތާކަގ
ޔސަް، އެ ނުވަތަ ވކަި މިނސިޓްރައެްގެ ބލެމުގުެ ދަށނުް ހނިގމަުނދްާ އިދާރއާއެކްމަުގއަި ވި

ގޅުޭ އާކނަޑއަޅައަި، ހއިުމަން ރސިސޯްއިދާރއާަކށަް ކމޮޝިަނުން ޒނިމްާދރާު އސިްވެރޔިކަު 
މާފއަވިާ ނާ ގޅުިގެން ކުރމަުން ގނެދްއިުމަށް ކމޮޝިނަުން ނިންމސައަްކަތްތއަް ސީދާ ކމޮޝިަ 

 . އސިްވެރިޔާ އެނމްެ އިދާރތާކަގުެ ސވިލިް ސރަވސިގްެ 

 
 ކއާި ސފިަތއަް.ޝަރތުތުަމަގމާުގެ މސައްޫލިއްޔަތު އދަކާރުމުގުއަި މުވއަްޒަފުންގއަި ހުންނަނޖްހެޭ   ކމޮޕްީޓެނސްީ  2.5

 
 ސުލޫކީ މނިގްަނޑު  2.6

 ްިމސައަކްތަުގެ  މވުއަްޒަފއެގްެ ހއަސިިއްޔަތުން މސައަްކަތގުެ މާހއަލުގުއަި އަދިސިވިލް ސރަވސ 
 އްޓަނޖްެހޭ ހމަަތއަް. މާހައުލުން ބރޭގުއަި ވޔިސަް، ހިފހައަްޓަންޖެހޭ އަޚްލޤާާީ މިންގޑަތުަކއާި ހފިަހަ

 

 ސއީސެްވއިގުަ  2.6
 ެގނެދްާ އދަި އް ކުރޔިށަްންމެހާ މސައަކްތަްތަސިވިލް ސރަވސިގްެ މުވއަޒްފަުގެ ވޒަީފއާާ ގުޅޭ އ

  ސޮފްޓްވއެރަ )އނޮލްއަިން ޕްލޓެފްމޯު(މުވއަްޒަފުނގްެ މަޢުލމޫތާު ބަލަހއަޓްާ 

 

 
 

 

2.7 
 

ޕަރފމޯަނސްް -އީ
 މެނޖޭމްަންޓް މޮޑއިުލް 

 ްަސިވިލް ސރަވިސް މވުއަްޒަފނުގްެ މސައަްކަތުގެ ފނެްވަރު ބލެމުުގެ މސައަްކަތްތއ 
 ނދްާ މޮޑއިުލްގެ" އިން ކުރޔިށަްސއީސެްވއިގުަ "
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3.ު 

 
 

 ދވިހެިުސިވލިްުސަރވސިްގެުމވުއަްޒފަނުްގެުމސަައްކތަގުެުފނެްވރަުބލެުމގުެުނޒިާމުު

 

 

 

ތް ފރުހިމަަކރުވެނުު މސައަްކަތގުެ ފނެވްަރބުލެމުގުެ މި ނޒިމާަކީ، މުވއަްޒފަާ ޙވަލާކުރުވެޭ މސައަްކަތްތއަް ކށޮފްއަވިާ ފނެވްަރއާި މނިވްރަު އދަި މސައަްކަ
މސައަްކތަގުެ . މސައަްކތަގުއަި މުވއަްޒަފުގެ މިޒޖާއާި ސިފަތއަް ދނެގެަންނާނެ އޞުލޫތުަކއެގްެ މއަްޗަށް ބިނވާގެެނވްާ ނިޒމާކެވެެ ، އތިރުުންވގަތުުގެ

ގެ ސބަަބނުް މުޅި މި ނިޒމާު ،އދަި. ފެނވްރަު ބލެމުގުެ މއަިގަނޑު ބޭނމުކަީ، ފނެވްރަު ރނަގޅަު، މސައަކްތަށަް ޤާބާލިު މވުއަްޒަފުނތްކައެް އުފއެދްމުވެެ
 . ދއިމުެވެ ހރަދުނަވާގެެން ،ވެގޅަވުެ، ދެވޭ ޚދިުމަތް އވަސަް ދވިހެި ސވިލިް ސރަވސިގްެ ޚދިމުތަް ރަނ

ގނެދްތޭޯ ސއަކްތަްތއަް ކރުއިަށްފުންގެ މަމސައަްކަތުގެ ފނެވްރަު ބެލމުގުެ މި ނިޒމާުގެ ބޭނނުކްށޮގްެން އޮފހީގުެ މޤަާޞްދަުތއަް ޙޞާލިވުގާޮތަށް މވުއަްޒަ
ރވުމުށަް ގޅަުކށޮް ކރުއިެލމުުގެ އތިރުުން، އޮފހީގުެ މސައަްކަތްތކަާ ޙވަލާވުެ ތބިޭ މުވއަްޒފަނުްނަށް އެ މހީނުގްެ މސައަްކތަގުެ ފނެވްަރު ރނަބެ

ސއަްކތަގުެ މަ ގެ ނވްރަު ރަނގޅަު މުވއަްޒފަނުްމސައަްކތަގުެ ފެ ،ހފިއަގިނެްމި ނިޒމާގުެ ބނޭުން. ކށޮދްނޭއެެވެބާރއުޅެމުަށް މގަފުަހި
ދނިމުގުެ ނޔާތަްތއަް އިހެން އެހެނި އވެޯރޑތްކައާިމަޤާމާގުެ ކރުއިެރމުއާި، މުސާރއަިގެ ކުރއިރެމުއާި، އަދި މި ނޫން ވސެް  ،އަގުވަޒނަކްުރމުށަޓްަކއަި
 މަގުފހަކިރުވެދިނާއެެވެ.

 

 ުބލެުންުމސަައްކތަގުެުފނެްވރަުުމވުއަްޒފަނުްގެު .4

 

ރކަަށް ކަނޑއަޅަާ ކޮނމްެ މސައަްކަތގުެ އަހަރއެް ފެށއޭރިު އެ އަހަ ، އކެލުވެގިނެވްަނީބލެމުުގެ މި ނިޒމާުމސައަްކަތުގެ ފނެވްަރު )ހ(
ސއަްކަތްތއަް ސސިްޓމަށަް މަ ނވުތަަ މސައަްކތަު އަހރަގުެ ތެރޭގއަި މުވއަްޒފަާ ޙވަލާކުރުވެޭ މސައަްކަތްތއަް މުވއަްޒފަނުްނާ ޙވަލާކުޮށް، 

ތތްއަް ދވުަހނުް ދވުހަނުް ވލާކުރުެވޭ މސައަކްަތތްއަް މުވއަްޒަފުން ކުރމަނުގްެނދްާ ގޮ އޕަްޑޭޓްކޮށް މވުއަްޒަފާ ޙވަލާކުުރމުއާެކު، އެ ޙަ
ން ދމެުނގްނެދްވެޭނެ ގޮތށަވެެ. ދވުހަަށް، ވގަތުނުް ވގަތުށަް ބަލއަި، މސައަްކަތުގެ ފެނވްރަު ވަޒަނކްރުމުއާެކު، ދޭނޖްެހޭ އރިޝުދާު ގަވއާދިު

ތރެޭގއަި ކށޮްފއަވިާ  މުވއަްޒފަު އެ މސައަްކތަު އަހަރުމސައަްކތަގުެ އހަރަު ނމިމުުން ޓާގޓެް/ޓސާކްް ފރުހިމަަވމުނުް ނވުތަަ ، އަދި
 . މނިވްަރއާި ފނެވްރަު ވަޒނަކްުރމުގުެ މއަްޗަށެވެމސައަްކަތްތކަގުެ 

ޓސާކްތްކައެް /ގޓެު ބނޭނުްވާ ޓާ ފނެްވަރު ވަޒނަކްުރމުަށް މސައަްކަތުގެ  ،ވނަީބިނާވެފއަިމި ނިޒމާު  ބެލމުުގެމސައަްކަތުގެ ފނެވްރަު )ށ(  
ހނުންަނވްީ ކިބއަިގއަި ގެ އދަި މުވއަްޒފަނުް. ފުރިހމަކަޮށްފއަވިގާތޮް ބލެމުގުެ މއަްޗަށެވެ އްތަޓސާްކް/އެ ޓގާޓެު  ފަހު، ކަނޑއަޅެމުަށް

އް ބެލމުށަޓްަކއަި ންތއަްތަމި ދނެންެވނުު ކަ ދނެެގނަވެނޭެ ގތޮގުެ މއަްޗށަވެެ.ސިފަތަކއާި މވުއަްޒަފުން އކެކަު އނަެކކަާ ބއާވްާ ގޅުނުް 
ކރުވެޭ ރޓޭު އިއާ ދޭތރެގޭަ 10އއާި  1އެކުލވެފިއަިވާ ޕރަފމޯަނސްް އިނޑްކިޭޓރަތކަށަް މާކސުދްިނމުަށޓްކައަި ބޭނުންކރުވެޭނީ 

 . މިންގަނޑކެވެެ

އެ މުވއަްޒަފުންނާ އވިާނީ، ދީފަމުވއަްޒަފުންގެ މސައަކްތަުގެ ފނެވްރަބުެލމުުގއަި ބޭނުނކްރުާނެ މިނގްނަޑތުކައެް ކަނޑއަޅެމުުގއަި އސިްކނަް  )ނ( 
ރނަގޅަކުރުވެިދނާެ  ނވްަރުބލެމުަށއާި، މުވއަްޒަފުންގެ މސައަްކތަގުެ ފެ  ޙަވލާކުުރާ މސައަްކތަތްަކއެް ފރުިހމަކަުރާ މނިވްަރއާި ފނެވްަރު

އސެްވއިުގަ އޮންލއަިން ސީނީ، މވުއަްޒަފުންގެ މސައަްކތަގުެ ފނެވްރަު ބެލމުުގެ ފމޯުތއަް ފރުިހމަކަރުާ. ގޮތތްކައެް ހދޯމުުގެ މއަްޗަށވެެ 
  ޕޯޓަލް މދެވުރެކިށޮވެެ. 

 
 
 
 



39 ގެ 6 ފްހާ ޞަ  

 

 ބަލނަްވގީޮތްުުމއުްދަތުުުރުބެލުމގުއަިުފނެްވަުުމސަައްކތަގުެު .5

 

ވނަަ ދވުހަނުް  1ވރަީ މހަގުެ ޖނަަ އަހަރއެގްެ  މީލާދީ މސައަްކަތުގެ ފނެްވަރބުލެމުުގެ ބޭނމުށަް މސައަްކަތުގެ އަހރަކުމަުގއަި ބލަނާީ، ކޮނމްެ )ހ( 
ށް ގޅުޭ މުވއަްޒަފނުގްެ މި މއުްދަތުގެ ތރެގޭއަި ސވިލިް ސަރވސިއްާ އަލަ. ނޔިލަށަވެެ ގެ  31ށގިނެް އެ އހަރައެގްެ ޑސިނެބްރަު މހަގުެ ފެ 

 . ގެ ނިޔލަށަެވެ 31ހގުެ ޑސިެންބަރު މައެ އހަރަގުެ މސައަްކަތުގެ ފެނވްރަުބަލނާީ އެ މވުއަްޒަފއެް ވަޒީފއާާ ގުޅުނު ތރާީޚުން ފށެިގެން 
 

ށް ވަޒފީާ ބދަލަވުފެއަިވާ މސައަްކަތުގެ ފނެވްަރުބލަާ މއުްދތަގުެ ތރެގޭއަި ސވިލިް ސރަވސިގްެ އހެެން އދިރާއާަކށަް ނވުތަަ އދިރާތާކަކަަ ށ( ) 
މސައަްކަތގުެ ، މަވސެްނަ. މުވއަްޒފަު މސައަްކަތކްށޮްފއަިވާ އިދާރާތއަް ގޅުގިނެްނެވެ ،މުވއަްޒަފުނގްެ މސައަްކަތގުެ ފނެވްރަުބަލާނީ

ފއަިވާ ނމަަ، އެ އިދާރާގއަި ދވުހަަށް ވުރެ އތިރުަށް މސައަްކތަކްޮށް( ނވުދަިހަ) 90މއުްދތަގުއަި މސައަްކތަކްުރާ އދިރާއާަށް ނވްރަުބަލާ ފެ
 . މސައަްކަތްކުރި މއުދްަތަށް އކެަނި ބލައަިގެން މސައަކްތަގުެ ފނެވްަރބުލެދިނާއެެވެ

 

 އދަކާރުި ވޒަފީގާެ މސައަކްތަގުެ ރގޭއަި މުވއަްޒަފށަް ވޒަފީގާެ ކރުއިެރމުއެް ލބިއިޖްެ ނމަަ، ކރުނިް މސައަްކަތުގެ ފނެވްަރު ބލަާ މއުދްތަގުެ ތެ )ނ(  
 އެ މވުއަްޒަފއެްގެގއަި އެ މގަމާުއދަި ވަޒފީގާެ ކުރއިރެނުް ލބިޭ ތާރީޚނުް ފެށގިނެް، . ފެނވްރަު ބލައަި ފމޯު ފރުިހމަކަރުނަވްާނއެެވެ

 )ދއޭް( 2މި  ،ނޑއަޅަާނީކަ  ކމަުގއަިއދަި އެ އަހރަގުެ މސައަކްތަގުެ ފެނވްރަު ބލެމުގުެ މާކސުް . ވެމސައަްކަތގުެ ފނެވްރަު ބލަނަްވާނއެެ 
 ވެ. އވެރްޖެެ ގެމކާސުް ހޞާލިކުށޮްފއަވިާ މއުްދަތުގއަި 

 

، އެ އަހަރއެގްެ މަނަދުވަހަށް ވުރެ ކުރު ( ނވުދަހިަ ) 90މސައަްކަތުގެ ފނެވްަރބުލަާ މއުްދތަގުއަި މސައަްކަތްކށޮފްއަިވާ މއުްދތަު  )ރ( 
 ކށޮްފއަވިާ މއުްދތަގުއަިނމަވަސެް، މުވއަްޒަފު މސައަކްަތް. މސައަްކަތުގެ ފެނވްރަުބެލމުގުެ ތރެގޭއަި އެ މުވއަްޒަފއެް ނހުމިެނޭނއެވެެ

ދކާރުމުށަް ލއިްޔަތު އަކޮށްފއަވިާ މސައަްކަތތްކަަށއާި، އެ މއުްދަތުގއަި މުވއަްޒފަގުެ ސލުޫކީ މިންގަނޑތުކައާި އަދި މަގމާގުެ މސައްޫ
 ބޭނުންވނާެ ކޮނޕްޓީނެްސީތކަށަް ބލައަި، މސައަްކަތުގެ ފނެވްަރބުލަާ ފމޯު ފުރިހމަކަުރނަވްާނއެވެެ. 

 

 )ބ(  
 
 

ކިތަނމްެ ކރުު ރޭގއަި، މސައަްކތަގުެ ފނެވްރަުބެލމުގުެ މއުދްތަގުެ ތެމުވއަްޒަފއެް ވޒަފީއާިން ވކަވިާ ނމަަ ނވުތަަ ވކަކިރުވެޭ ނމަަ، 
އްދަތުގއަި މސައަްކތަކްރުި ދވިހެި ސވިލިް ސަރވސިއްަށް ޚިދމުަތްކށޮފްއަިވާ ނމަވަސެް، މުވއަްޒަފު މސައަްކަތްކށޮފްއަިވާ މު  ތަކަށްމއުްދަ

  ހމަަކރުނަވްނާއެެވެ.ފރުި  ފމޯު ގޮތަށް ބލައަި 

 ފނެްވރަުބލެުންުުކތަގުެުމސަައްުުމވުއަްޒފަނުްގެުުވއީްލާފއަވިާުުވގަތުގީޮތނުްުުއޮފހީކަށަްުުއެހނެްުުމސަައްކތަތްކަށަްުުއކެިއކެިު .6

އެ  ،ނމަަ ނުވަތަ ވއީްލައިފި ނމަަ ދކޫށޮފްި ވގަތުގީތޮުން ނނޫް އެހެން އޮފީހއެްގއަި މސައަްކަތް ކރުމުަށް މުވއަްޒަފުގެ ވަޒީފާ އޮތް އިދާރާ )ހ( 
 . އެ ވއީްލި މއުދްތަަށް މސައަކްތަުގެ ފެނވްރަު ބލަނަވްނާއެެވެ އދިރާއާަކުންމުވއަްޒަފަކު މސައަކްތަކްރުި 
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 )ށ( 
 
 
 
 

މަށް މުވއަްޒަފއެް ކަނޑއަޅެމުަށް މި ގޮތުން ވއީްލޭ މވުއަްޒަފުން މސައަްކަތކްރުާ އިދރާތާކަގުއަި އެ މުވއަްޒފަގުެ މސައަްކަތް ސޕުަރވއަިޒކުރުު
ދނަވްާނއެވެެ. ން ގނެް ފަހު، އެ މުވއަްޒަފއެްގެ މސައަކްތަގުެ ޓގާޓެް/ޓސާކްުތއަް ސސިްޓމަށަް އޅައަި، މސައަްކަތުގެ ފެނވްރަު ބަލމަު

އްކތަގުެ ފނެވްރަު ވަޒނަކްށޮް މސައަްކަތުގެ އހަރަު ނމިގިެނދްާ އރިު މުވއަްޒަފު މސައަްކތަކްުރނަް ހރުި އިދާރއާަކނުް އެ މުވއަްޒފަގުެ މސަަ
 ނިނމްަންވާނއެވެެ.  

 
 

 ކޓެގަރަތީއަްުުބޭނުންކރުާނެުުބެލުމގުއަިުުފނެްވރަުުުމސަައްކތަގުެު .7

ލއަިން ޕރަފމޯަންސް މޮޑއިލުް "ސއީސެވްއިގުަ" ގެ އޮން .ފމޯއެް ބނޭުންކރުވެޭނއެވެެ 2، ތަފާތު ތގުެ ފނެވްރަު ބެލމުަށޓްކައަިމުވއަްޒަފުނގްެ މސައަްކަ 
އެ ފަނތްތިކަށަް ތތްކައާި މވުއަްޒަފނުކްުރާ މސައަްކަ ފނަްތތިކަުގެއެކި ބޭނުންކުރއާިރު، މި ފމޯުތއަް ހނުންނާީ ސސިްޓމަުން ޖެނެރޓޭވްާ ގޮތށަވެެ. 

ތއަްޔާރކުރުމުގުެ މުހިނމްކުމަށަް  ންވާ ހުނަރުތއަް ތަފތާވުނާތެީ، އެ މުވއަްޒަފއެް ކރުާ މސައަްކަތތްކަާ ގޅުގޭތޮުން މސައަްކތަގުެ ފނެވްަރބުލަާ ފމޯުބޭނު
 ؛އީއެ. ހާލާފއަވިާނއެވެެބަ  އކަަށްކޓެަގަރީ 2ތކަގުައި ހމިނެޭ މުވއަްޒަފނުް ސިވިލް ސރަވސިގްެ އެކި ރނޭކްު ،ފމޯުތައް ތއަްޔރާކުުރމުގުއަި އެ ،ބަލއަި
 

 ުސަޕޓޯްުއޮފިސަރއދަިުުމޑިލްްުމނެޭޖމްނަްޓްު، ސީނއިރަ )ހ( 

ު

މި ބއަިގއަި ހމިެނނޭީ . )މވުއަްޒފަނުްހރުިހާ މަޤާމާތުކަގުއަި މސައަްކަތްކުރާ ސޕަޯޓް އޮފިސަރ ލވެލަގްެ ފށެިގނެް  ޖެނރެލަުން ޑިރެކޓްރަ  
ދި އދިރާީ އަޓެކްނކިލަް  މުވއަްޒަފނުންއާި، ތކަގުެ ވރެިން ފދަަ މަޤާމާުތކަގުއަި ހމިެނޭޑޕިާޓމްަންޓް، ޑިވިޜަން، ސކެޝްނަް އަދި ޔުނިޓް

 މސައަްކަތްތއަް ކރުާ އޮފިސަރ ލވެލަްގެ މވުއަްޒަފުނންވެެ. އއެީ: 
 

 (އކެސްް.އީ)ސަރވިސް  ޓިވްއެގްޒެކެ .1  
 (އސެް.އެމް) ސަރވިސް މެނެޖީރިއަލް .2
 (އެސް.ޖީ) ސަރވިސް ޖެނެރަލް .3

 

 ސަރވސިްުސަޕޓޯްު (ށ) 

މިބއަިގއަި ހމިެނޭނީ، . )ވކަި ޚއާޞްަ ހުނަރއެް ބޭނުނންވުާ ނުވތަަ ވކަި ފަނންކަާ ނގުޅުޭ މޤަާމާުތކަގުއަި މސައަްކތަކްުރާ މވުއަްޒަފނުް   
 .(ރޭނކްގުެ މުވއަްޒަފނުންވެެ. އސެް.އސެް

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ު
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 ޚާއްޞަުފނަްނުތކަގުެުމވުއަްޒފަނުްގެުމސަައްކތަގުެުފނެްވަރުބލެުންު .8

 

އޔްރާކުރުވެދިާނއެވެެ. މގީެ ބލަާ ވކަި ފމޯއެް ތަފނުންަށް މސައަްކތަގުެ ފެނވްރަުވކަި ޚއާްޞަ ފަންނތުކަގުެ މަޤާމާތުކަުގއަި މސައަކްތަކްރުާ މުވއަްޒަ
ކށޮގްނެް މސައަްކތަކްރުާ ނުންބޭބޭނމުަކީ، މި ފަދަ މަޤާމާތުކަަކީ ވކަި ޚއާްޞަ ހުނަރއެް ނވުަތަ ފނަންއެް ބޭނުންވާ މަޤާމާތުކަކަށަވްތާީ، އެ ހުނަރުތއަް 

ނާފއަިވާ މނިގްަނޑތުަކާ އއެގްތޮށަް މި އޞުލޫގުއަި ހމިަ ،މިންވަރު ވަޒނަކްުރމުކަީ މުހިނމްު ކމަަކަށވްތާއީެވެ. މި ގޮތުން، މި ފމޯތުއަް ތއަްޔާރުކުރމުގުއަި
ޝަނަށް ހުށަހޅައަި ސް ކމޮި ވާނީ ސވިލިް ސަރވިން މއެް ތއަްޔާރުކޮށް ބނޭުނކްރުަތއަްޔާރުކރުވެދިާނއެެވެ. މސައަކްަތގުެ ފެނވްރަު ބަލާ ވަކި ފޯ

 ކުރމުގުެ ހއުދްަ ލިބމުނުންެވެ.ބޭނުން
-ނވްނާީ ސއީސެްވއިގުަ އީބލެނުް ކރުޔިަށް ގެނދްަ ޒފަުނގްެ މސައަްކަތގުެ ފނެވްަރުމި ގޮތުން އކެލުވަލާާ ފމޯތުއަް ބޭނުންކށޮގްނެް އެ މުވއަް ،އަދި

  ރކިށޮވެެ.ޕަރފމޯަންސް މެނޖޭމްަންޓް މޮޑއިުލް މެދުވެ
 
 

 ޕރަފމޯނަްސްުމނެޭޖްމނަްޓްުމޮޑިއުލްުބޭނުންކރުުންު-މސަައްކތަގުެުފނެްވރަުުބެލުމގުއަިުސީއސެްވއިުގަުއީު .9

  ފށެގިެން،ވނަަ އަހަރނުް  2021ތއަް ސިވިލް ސރަވސިގްެ ހުރހިާ މވުއަްޒަފުންގެ މސައަކްތަގުެ ފނެވްރަު ބެލމުގުެ މސައަްކަތް )ހ( 
 މދެވުރެކިށޮވެެ. ރފމޯަންސް މެނޖޭމްަންޓް މޮޑއިލުް ޕަ-އސެްވއިގުަ އީސީ ނވްާނީކުރިޔށަގްނެދްަ

 

އެކއަުންޓއެް  ފސާް-އީ ،މެ މުވއަްޒަފކަށަް ވސެް މޮޑއިުލް ބޭނުނކްރުމުށަޓްަކއަި ކނޮް މނެޖޭމްަންޓް ޕަރފމޯަނސްް-އީ ސއީސެްވއިުގަ )ށ( 
މް މދެވުރެކިޮށް އެ ކނަް ކނަް ބޭނނުވްާ މުވއަްޒަފނުންަށް ސސިޓްައޮންނަންވާނއެވެެ. ސސިޓްމަް މދެވުރެިކށޮް އެ ކނަް ކުރމުށަް އެހީތރެި 

 ނއެެވެ. ކރުވެޭނެ އިންތިޒމާުތއަް އދިރާގާެ މވުއަްޒަފނުގްެ ކނަްތއަްތއަް ބލަހައަްޓާ ސެކްޝނަނުް ހމަޖައަސްއަި ދނޭވްާ
 

 )ނ(  
 
 
 
 

އި މުވއަްޒަފގުެ ސޕުަވއަިޒރަު ފނެވްަރބުލައަި ފރުިހމަކަރުމުުގަ މސައަްކަތގުެ ، މުގއަްޔއާިމސައަްކަތު އަހރަގުެ ޓގާޓެު/ޓސާކްތުއަް ކަނޑއަޅެު
  އެ މުވއަްޒަފުންނަށް ދޭނޖްހެޭ އެހތީރެިކަން ފރޯކުށޮދްނޭވްާނއެެވެ.

 
 

މސަައްކތަގުެުފނެްވރަުބެލުމގުެުމސަައްކތަތްއަްުކރުޔިަށްގނެްދއިުމގުއަިުއދިާރާތކަގުެުއކެިފރަާތތްކަގުެުދައުރާއިު .10

 މސަައްކތަތްއަްު

 
10.1

އި ބަޔނާކްށޮފްއަި އެ ތިރީގަގެ މސައަްކަތއާި ޒިނމްާ އސިްވެރިޔާ އެނމްެ ސރަވސިގްެ ސވިިލް އދިރާާގެމސައަްކަތުގެ ފނެވްރަުބެލމުގުއަި  
 .ވަނއީެވެ

ފވުރެި ގޮތއެގްެ އް ހިނގމަނުދްަނީ ޙޤަާީގތަގުެ މއަްޗަށް ބިނާކށޮގްެން، އިނސްާމސައަްކަތުގެ ފނެވްރަުބެލމުުގެ ކނަތްަ )ހ( 
 .މަތިންކަން ކށަވަރަކުުރުން

 

 .ދުން ކރުޔިށަދްތޭޯ ބލެނުްމުވއަްޒަފުނގްެ މސައަްކތަގުެ ފނެވްރަު ބެލމުގުެ މސައަްކތަް ކަނޑއަެޅިފއަވިާ މއުދްތަުގއަި ގަވއާި  )ށ( 
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ނށަް ރނަގޅަށަް ބޔަނާް ވނަީ ސޕުަވއަިޒަރއާި އދަި މސައަްކތަގުެ ފެނވްރަު ބލެޭ މވުއަްޒަފުންމުވއަްޒަފުނގްެ ވަޒީފާ  )ނ( 
 .ސާފުކށޮދްވެި އއެްބސަްވވެފިއަިތޯ ކށަވަރަކުުރުން

 

 .ން ޙއަްލކުރުނުްމސައަްކަތުގެ ފެނވްރަުބެލމުާ ގޅުގޭތޮނުް ހުށަހެޅޭ މއަސްލަތައަް ކަނޑއަޅެފިއަިވާ އޞުލޫގުެ ތރެއެި )ރ( 
 

 ބ() 
 
 
 

 އޅަމަނުް ގނެދްާކނަް މސައަްކަތުގެ ފނެވްަރބުލެމުުން ލބިޭ ނަތޖީއާަށް ރިޢޔާތަްކށޮް އޅަަނޖްހެޭ ފޔިވަަޅުތއަް އދިާރއާިން
 ކށަވަަރކުރުުން. 

 
 

 
10 2 

ރމުއާި، މުވއަްޒަފނުގްެ ރޭވމުއާި، ހިންގުން ހލަވުކިރުމުާބެހޭ ކަންތއަތްކަމާެދު މޝަވްރަާކުއޮފީހުގެ މުވއަޒްފަުންގެ މސައަކްތަތްއަް  
އްގޮތވްާ ގތޮުގމެތަނިތްޯ އެމސައަްކަތގުެ ފނެވްރަު ބެލމުގުއަި އެ ކނަކްނަް ކރުވެފިއަިވނަީ ހމަޖަހެފިއަިވާ ގވައާިދތުކައާި، އޞުޫލތުކަާ 

 :އެ ގޮތނުް . ސއްޫލއިްޔަތކެވެެކށޮދްިނމުކަީ މުވއަްޒަފނުގްެ ކަންތއަްތއަް ބލަަހައްޓާ ބއަގިެ މަބަލއަި ޗކެކްޮށް ބނޭނުވްާ އެހީތރެކިނަް ފރޯު 
 

ވއަްޒަފއެގްެ އިން ކޮނމްެ މުވއަްޒފަކަަށް އެ މު "ސއީސެްވއިގުަ"މުވއަްޒަފުންގެ މޢަުލމޫާތު ބލަަހއަޓްާ ސސިްޓމަް  )ހ( 
ތަތތްކަުގއަި، މުވއަްޒފަގުެ ރގޭއަި ސޕުަވއަޒިރަުން ޗއުްޓއީށަް ދާ ހލާަ ސޕުަވއަިޒަރު ކަނޑއަޅެުން. އަދި، މސައަްކަތު އަހރަު ތެ

 މސައަްކަތް ބަލަހއަޓްާނެ ފރަާތއެް ކނަޑއަޅައަި، މސައަްކަތް ސޕުަވއަިޒކުރުުވުން. 
 

ންގމުށަް އް ނވުތަަ ހިއނިް މުވއަްޒފަނުްނށަް ކަނޑއަަޅާފއަވިާ ސޕުވައަިޒަރނުގްެ ވަޒީފއާށަް އަންނަ ބދަލަެސްވއިުގަ އެސީ )ށ( 
 އުން.އަންނަބަދލަކަާ ގޅުގިނެް ސޕުަވއަިޒރަނުްގެ މއަުލމޫާތު ދވުަހުން ދވުަހށަް އަދާހމަކަރުމަުން ގެންދި

 

މެދުވރެކިށޮް  މޮޑއިލުް  މެނޖޭމްަންޓް ޕރަފމޯަނސްް-އީ ސއީސެްވއިގުަކަނޑއަޅަާ  /ޓސާކްް މސައަްކަތުގެ އހަރަު ޓގާޓެު )ނ( 
 ން.ފުރިހމަކަށޮްފއަވިޭތޯ ކށަވަަރކުރުު

 

ވާ މއުްދތަގުެ ތރެގޭއަި ފރުހިމަަކުރމުަށް ހމަޖަހެފިއަި މެދވުރެިކޮށް މޮޑއިުލް މނެޖޭމްަންޓް ޕަރފމޯަނސްް-އީ ސއީސެްވއިުގަ )ރ( 
 .ފމޯުތއަް ފރުހިމަަކށޮފްއަިވޭތޯ ބލެުން

 

ތެރއެނިް  ފަހު، އޭގެ ށްރސާކާރުމުަފމޯުތއަް ދިމެދުވރެކިޮށް ހށުހަޅެޭ  މޮޑއިުލް މނެޖޭމްަންޓް ޕަރފމޯަނސްް-އީ ސއީސެްވއިުގަ )ބ( 
ނމަަ،  ށް ކމަަށް ފނެްނައއެްވސެް ފމޯއެް ފުރިހމަކަޮށްފއަވިނަީ ހމަޖަެހިފއަިވާ ޤާވަޢާދިުތަކއާި، އޞުލޫތުަކާ ތފަާތު ގތޮކަަ

 .ޙއަްލކުރުނުް ،ސެކްޝނަކައާި މޝަވްރަާކށޮގްނެް އެ ކަންތއަްތއަް ބލައަި އެ
 

އި ކނަޑއަަޅާފއަވިާ ގެ ފމޯށަް މާކސުް ދީފއަވިަނީ ސކެޝްަނތްކަަށް މކާސުް ދިނމުަށް ފމޯުގަމސައަްކަތުގެ ފނެވްަރު ބލެމުު )ޅ( 
 މދާށަނުް މކާސުް އދަި ބއައެްބއަިތަކށަް މާ މަތނިް ނވުތަަ . އިންތަކގުެ ތެރއެިނތްޯ ނވުތަަ ނނޫތްޯ ބަލއަި ޗކެކްރުުން

  ކމަަށް ގެނއަުން.ވރެޔިާގެ ސމަލާުގެ ސވިިލް ސަރވސިގްެ އސިްއިދރާާ ނމަަ،  ލިބިފއަވިާ 
 

ރގާެ ސވިލިް އދިާ  ،ނމަަ މސައަްކަތުގެ ފނެވްރަު ބެލނުު ގތޮމާެދު އއެްވސެް މުވއަްޒފަކަު ޝކަުވއާއެް ހުށަހޅައަފިި  )ކ( 
 .ލފަގާެ މތަިން އެ މއަސްަލއައެް ޙއަްލުކުރމުށަް މސައަްކަތްކރުނުްސަރވސިގްެ އސިްވރެޔިާގެ 

 



39 ގެ 10 ފްހާ ޞަ  

 

 ށް ވެރިޔއާަ އސިް އެނމްެ ސރަވސިގްެ ސވިލިް އދިރާގާެ  ،ނވްާ ރނޮގުތއަް ފހާގަަކޮށްމުވއަްޒަފުންނށަް ތމަްރނީު ބޭނު )އ( 
 . ހުށަހޅެުން

 

ކރުެވޭ ރނަގޅަު ކަނތްކައާި، ފމޯުތކަގުއަިވާ މޢަލުޫމާތުތކަގުެ މއަްޗަށް ބަލއަި، އެ އޮފީހުގެ މުވއަްޒަފނުންާ ބެހޭގޮތުން ފހާގަަ )ވ( 
ރަނޖްހެޭ ކަންތއަތްއަް ސަލަތއަް ފހާގަކަޮށް، އެ އފޮހީުގެ ފަރތާނުް އޞިްލޙާކުުކުރމިތަވިެފއަވިާ ދަތތިކައާި، އުޞލޫީ މއަް

 .އަށް ހށުަހޅެުންއސިްވެރިޔާ އެނމްެ ސރަވސިގްެ ސވިލިް އިދރާގާެހމިެނޭގތޮުގެ ރޕިޓޯއެް އެކލުވަލާއަި 
 

 ޢމާަލތާތުއަް ކރުުން. އެނމްހެާ މުމސައަްކަތގުެ ފނެވްަރބުލެމުާ ގޅުގިނެް ސވިލިް ސރަވސިް ކމޮޝިނަާ ގޅުިގނެް ކރުނަޖްެހޭ )މ( 
 

 10 3 

މސައަްކަތްތއަް ރޕިޯޓކުރުމުށަް  މސައަްކތަތްއަް ބލައަި، ގވައާިދނުް ދޭނޖްހެޭ ފީޑބްކެް އދަި އިރުޝދާތުއަްދީ، މުވއަްޒަފނުގްެ  މުވއަްޒަފުނގްެ  
ސއަްކަތގުެ ފނެވްރަުބެލމުުގއަި މަސޕުަވއަިޒަރކަީ ވރަު ބެލމުގުއަި މވުއަްޒަފގުެ ސޕުަވއަިޒަރެވެ. ހމަޖަެހިފއަވިާ ފރަތާަކީ، މސައަކްތަގުެ ފނެް 

 :ކީ ތތުކަަމި ގތޮުން ސޕުަވއަިޒރަގުެ މސައްޫލއިްޔަ. ވަރށަް މުހިނމްު ދއަރުއެް އދަކާުރާ ފަރތާކެެވެ
 

ފުރިހމަަ  ވއަޒިރަމވުއަްޒަފަށް އެހީތރެވިެދީ، ސޕުަކަނޑއަޅެމުުގއަި  ޓސާކްތްއަް/މުވއަްޒަފުންގެ މސައަްކތަގުެ ޓގާޓެް  )ހ( 
 .ފރުިހމަކަރުުން ކަނޑއަެޅިފއަވިާ މއުްދަތުތކަގުއަި ކުރަނޖްެހޭ ބއަިތއަް

 

 .ން ތއަް ކަނޑއަޅެމުުގއަި، ސެކްޝނަް ނވުަތަ ޔނުޓިް ހނިގްނަް ހުންނަ މހީކަާ މޝަވްރަކާުރުޓސާްކް/ޓގާޓެް )ށ( 
 

 ،އި އިރޝުދާު ދީ ބނޭނުވްާ ލފަަޔާ ،ތކަާ އއެްގޮތށަް ދތޭޯ ބެލމުއާިޓސާްކް/ބލައަި ޓގާޓެްމުވއަްޒަފުނގްެ މސައަްކތަް  )ނ( 
 .މަޝްވރަކާުރމަނުް ގނެދްއިުން

 

 ނދްާ މިންވަރނުް  ހވަލާކުރުވެޭ ޓގާޓެް/ޓސާްކްތއަް ފުރިހމަަ ކުރމަނުގްެތރެގޭއަި މުވއަްޒަފާ ގެމސައަްކަތުގެ އަހރަު  )ރ( 
ފީޑބްކެް ގަވއާދިނުް  ކު، ސސިްޓމަުން މުވއަްޒަފނުންަށް ލބިެންޖެހޭ މާކްސް އދަި ދނޭޖްެހޭއަދާހމަަކުރމަނުް ގނެދްއިމުއާެ

 ޑއިުލްގއަި ރެކޑޯކްުރމަނުް ގނެދްއިނުް. މޮޕރަފމޯަނސްް -ދމެުނގްނެްދއިުން. އަދި، މި ގޮތނުް ދވެޭ ފީޑބްކެް ސއީސެްވއިގުަ އީ
 

 ބނޭުނވްކާމަށަް  ތޖަުރިބާ ތަނވުަ ތމަްރީނއެް އިތުރު ،ބލައަި މސައަްކތަތްަކަށް މވުއަްޒަފުންގެ ކުރާ ސޕްަވއަިޒް ސޕުަވއަިޒަރުން )ބ( 
 ތމަްރނީް  އެ  ،އަދި. އނެގްުން އެ ކަން ،ފަހަރު 1 މހަކަުން 6 ކޮނމްެ މަދވުގެެން އެނމްެ ،މުވއަްޒފަނުްނަށް ފާހގަކަރުވެޭ

 ސރަވސިް  ސވިލިް  ،އދަި. ޔނާކްުރުންބަ ކުރނަވްނާކެމަަށް މސައަްކތަް  އމައިްލއަށަް ވސެް  މުވއަްޒަފނުް  ހޯދމުށަް 
 މވުއަްޒަފުންނށަް  އޮފީހނުް  މދެވުރެކިށޮް  ސއީސެްޓއީއަި ،ތމަްރީނއެް ނމަަ ،ފރޯުކށޮދްޭ އިނސްޓްިޓއިުޓއްނިް  ޓްރއެިނނިގް
 ސއަްކަތކްރުނުް.ހޯދއަދިިނމުށައާި އެ ފަދަ ތމަްރީނތްކަުގއަި މވުއަޒްފަު ބއަިވރެކިުރމުށަް މަ ފރުޞުަތު ތމަްރީނުގެ

 

 

 ބނޭނުްކށޮގްެން، މސައަްކަތގުެ އަހރަު ނމިމުުން މވުއަްޒަފުގެ މސައަކްތަގުެ ފނެވްރަު ބލެމުަށް ކަނޑއަެޅިފއަވިާ ފމޯު  )ޅ(
އްކަތގުެ ފެނވްރަު މުވއަްޒފަގުެ މސަަ މެދވުރެކިށޮް މޮޑއިުލް ޕރަފމޯެނސްް-އީ ސއީސެްވއިުގަ މުވއަްޒަފއާި މަޝވްރަކާށޮް

 ން. ލާ ފމޯު ފުރިހމަކަޮށް ނިނމްުބަ
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 10.3.1

 

މެ ކއަިރނިް ބަލާ ކރުމަުނދްާގޮތްތއަް އެންސޕުަވއަިޒަރަކީ މސައަކްތަގުެ ފނެވްރަު ބލެޭ މުވއަްޒފަު މސައަްކަތް  )ހ(
ޖެހޭ ފރަތާގުެ ރަންވަޒަނކްށޮް، ގވައާިދުން މުވއަޒްފަށަް ދޭނޖްެހޭ ލފައާއާި އިރޝުދާު ދީ، މުވއަްޒަފު ރޕިޯޓކުު 

 ގތޮގުއަި އިދާރއާނިް ކަނޑއަަޅާފއަވިާ މުވއަްޒަފު ކމަުގއަވިނުް. 
 

 

އްކަތްތއަް ހިނގާ ސޕުަވއަިޒަރަކީ މސައަްކތަގުެ ފނެވްރަުބެލޭ މުވއަްޒފަގުެ މސައަްކަތްތއަް ހިންގއަި، އެ މސަަ )ށ(
އިވާ ދވުސަް ހދޭކަށޮފްަ 90މސައަްކަތު ނުހިނގާ ގތޮް ބލަާ ސޕުަވއަޒިރައެްގެ ގތޮގުއަި މދަވުގެނެް 

ކުރާނީ ސޕުަވއަިޒރަނުގްެ އެ މުވއަްޒަފުގެ މސައަކްތަުގެ ފނެވްރަު ބލަާ ފމޯު ފުރިހމަަ ނމަަ،  މުވއަްޒަފއެްކމަަށް ނވުާ
ގނެް އސިްކޮށހްރުި ގތޮގުއަި މސައަްކަތކްރުި ފރަާތތްކަގުެ މަޝވްރައާއާެކުގއަވެެ. ނވުަތަ އެ ސޕުަވއަިޒަރާ ޖެހި

 ގެ މަތނިންެވެ. ފަރާތއެގްެ މޝަވްރަާ 
 

 10.3.2 

 

އްކމަގުއަި ނވުާ މުވއަްޒަފއެްގެ މސައަްކަތް އެނމްެ ގތާުން ބަލާ ސޕުަވއަިޒރަކަީ ސވިލިް ސަރވސިގްެ މުވއަްޒަފެ(ހ)
ސވިލިް  ކރުވެޭ އެ މސައަްކަތް ޙވަލާުވލިް ސރަވސިގްެ އެނމްެ އސިވްެރޔިާ ނވުތަަ ހާލަތތްކަގުއަި، އިދރާގާެ ސި 

އި ފުރހިމަަ ނމަވަސެް، މާކސުް ދިނމުުގެ ބަ. ކރުެވޭނއެވެެ ފމޯު ފއަިނަލްމުވއަްޒފަކަަށް އސިް ސަރވސިްގެ 
  .ކުރނަވްާނީ، ސޕުަވއަިޒރަގުެ ފރަާތނުް ފޑީްބެކް ލބިގިަތމުަށް ފހަގުއަެވެ

 

ގެ ފނެވްަރބުލަާ ފމޯު ސޕުަވއަިޒަރަކށަް ވރުެ ގނިަ ސޕުަވއަިޒަރުންނށަް ރޕިޓޯކުރުާ މުވއަޒްފަުނގްެ މސައަްކތަު  އއެް)ށ(
ޒރަު( އަދި ސެކނަޑްރަީ ފުރިހމަކަރުމުުގއަި ޕްރއަމިަރީ ސޕުވައަިޒަރު )އިދރާގާެ ފރަާތުން ކަނޑއަަޅާފއަިވާ ސޕުަވއަި

އިޒަރު، ނވުތަަ ސވިލިް ސޕުަވަ-ސޕުަވއަިޒަރއެް ނވުތަަ ނނޮް  ސޕުަވއަިޒަރު )އދިރާގާެ އެހެން ސކެޝްނައްއެްގެ
ރާގެ މތަނިް އެހެން އިދާރއާއެްގެ ފރަާތުން ސޕުވަޝިނަްގެ މސައަްކަތް ހވަލާކުށޮފްއަިވާ ފަރތާް( ގެ މޝަވްަ 

 މސައަްކަތުގެ ފެނވްރަުބލަާ ފމޯު ފރުހިމަަކރުވެދިނާއެެވެ.

 

ތުން ރވސިް ނނޫް މުވއަްޒަފުން، މސިލާު: ސިޔސާީ ގޮ ސވިލިް ސޕުވައަިޒަރއެގްެ )ސވިލިް ސަ -ނޮން)ނ(
ދާ ފރަާތތްކަގުެ( ސދީާ އއަްޔަނުކޮށްފއަވިާ ނވުތަަ ކޮނސްލަޓްނަްޓނުގްެ ގތޮގުއަި އދިރާާގއަި މސައަކްަތކްރުމަުނގްނެް
ސވިލިް މުގއަި، ނޮން ބެލމުުގެ ދށަުން މސައަްކތަކްުރާ މވުއަްޒަފުންގެ މސައަްކތަގުެ ފނެވްަރބުލައަި ފުރިހމަކަރުު

މަ، މސައަްކަތގުެ ނަ ދވުސަް ހދޭކަށޮފްއަިވާ 90މސައަްކަތު  ސޕުަވއަިޒަރއެްގެ ގތޮގުއަި މަދވުގެެންސޕުަވއަިޒަރު 
ސއަްކތަގުެ ފެނވްރަުބަލާ ފމޯު ފރުހިމަަކށޮް މާކސުް ދވެދިާނއެެވެ. ނމަަވސެް، މި ފަދަ ހާލތަތްކަގުއަި މަ

އދިރާގާެ  ،ކުރާނީއވިަނީ މި އޞުޫލއާއެް ގޮތށަކްަން ކށަވަރަު ފެނވްރަުބެލމުގުެ މސައަްކަތް ކުރއިށަް ގނެގްޮސްފަ
 ސިވިލް ސރަވސިގްެ އެނމްެ އސިވްރެިޔާ ނވުަތަ އސިވްރެިޔާ ކަނޑއަޅަާ ފަރތާކެެވެ.
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 10.4 

 

 މިޝނަގްެ  ޝަނއްއާިވި  އޮފހީގުެ ވސިްނއަި މދެު މސައަްކަތްތަކާ ރވާފައަިވާ ންކުރަ އަހަރު އެ ،ކރުނިް  ފށެމުުގެ އަހަރު މސައަްކަތުގެ
 މސައަްކަތް ގދައަޅައަި ސްއަބދަވުެ  މވުއަްޒފަު  ޙޞާލިކުރުމުަށް ނަތޖީާ  މސައަްކަތކްށޮް އއެގްތޮށަް  ޓސާކްތްކަާ/ޓގާޓެް  ކަނޑއަޅެޭ  މއަްޗަށް
 ؛ ގތޮުން އެ. ވާނއެެވެކުރނަް 

 

 
ހރަށަް ލަނޑދުނަޑި ވަރބުލެޭ މވުއަްޒފަު، އޭނގާެ ސޕުަވއަިޒރަާ މޝަވްރަކާށޮް، މސައަްކަތގުެ އަމސައަްކަތގުެ ފނެް  )ހ( 

 .ކަނޑއަޅެުން
 

 
ނކްަން ޙއަލްކުުރމުށަް ކަމސައަްކަތް ކުރމުގުއަި ދމިާވާ މއަސްލަަތަކާ ބހެގޭތޮުން ސޕުަވއަިޒަރއާެކު މޝަވްރަކާށޮް އެ  )ށ(

 .މސައަްކަތް ކރުނުް
 

 
 ނޖޭމްނަޓްް މެ ޕަރފމޯަނސްް.އީ ސއީސެްވއިުގަތުގެ ފނެވްރަުބެލމުަށް ކނަޑއަޅަާ ޓާގޓެު/ޓސާކްްތއަް މސައަްކަ )ނ(

 މެދވުރެކިށޮް ސޕުަވއަިޒރަގުެ އޕެްރޫވަލއްަށް ފނޮވުުން. މޮޑއިުލް
 

 
 ވއިގުަސއީސެްލު އަހަރު ތރެޭގއަި މސައަްކަތށަް އނަންަ ބދަލައާކެު ނވުތަަ އިތރުވުާ ހލާތަްތކަގުއަި، އެ ބދަަ )ރ(

 .މދެވުރެކިޮށް ސޕުވައަިޒަރުގެ ސމަާލުކމަަށް ގެނއަުން މޮޑއިުލް މެނޖޭމްަންޓް ޕަރފމޯަނސްް.އީ
 

 ފއަނިލަކްރުނުް. މު މސައަްކަތުގެ އހަރަު ނމިމުުން ސޕުވައަިޒަރއާެކު މޝަވްރަކާށޮް މސައަކްތަުގެ ފެނވްރަުބަލާ ފޯ )ބ( 
 

 
ތއަް މި އޞުލޫގުއަި ޙއަލްނުުކރުވެޭ މއަސްަލަ ހަލާތއަް ފރުިހމަކަރުމުުގއަި މސައަްކަތގުެ ފނެވްރަު ބެލމުގުެ މަރު )ޅ(

 .ބަޔާންކށޮފްއަިވާ ގތޮގުެ މަތނިް ކރުއިަށް ގނެދްއިުން
 
 

 10.5 

 
ގޅުގޭޮތުން އދަި  މި ކމަާ އި،އުޞލޫގުއަްޔާ  ކރުމުަށް، މިކށޮްފއަވިަނީ އެ ފމޯުތއަް ފރުިހމަަފެނވްރަުބަލާ ފމޯުތއަް ފުރިހމަަ މސައަްކަތުގެ

އްގތޮށަްތޯ ބަލއަި، ކާ އެއޞުލޫތުަ، މީގެ ފަހުން ސވިިލް ސރަވސިް ކމޮިޝަނުން ނރެޭ ދނެްނވެނުްތކަގުއަި ބޔަާންކށޮފްއަިވާ ޤާވަޢާދިތުަކއާި
 :މި ގތޮުން ކމޮިޝަނގުެ މސައްޫލއިްޔަތތުކަކަީ . ވާނއެެވެދިރސާކާުރނަް 

 
އޞުލޫތުކަާ އއެގްތޮށަް  ނވްރަބުލެމުގުއަި ގނެގްޅުޭ ސޔިސާތަތުއަް ކނަޑއަޅެމުއާި އެ ކނަތްއަތްއަް އެ މސައަކްތަގުެ ފެ  )ހ(

 .ހިނގތާޯ ބެލުން
 

 
ނމަަ، އެ ކމައެް  ޅައިފިމސައަްކަތުގެ ފެނވްރަުބެލމުގުއަި މވުއަްޒަފުންނަށް ދމިާވާ މއަސްަލއައެް ކމޮިޝަނަށް ހުށަހަ )ށ(

 .ބެލުން
 

 
ޢުލމޫތާު އެ ނގަާ އެ ފމޯުތކަގުެ މަ" ރެންޑމަކްށޮް"ނގްެ މސައަްކތަގުެ ފނެވްަރުބލަާ ފމޯތުއަް މުވއަްޒަފު )ނ(

ދިނމުގުއަި މުވއަްޒފަގުެ  މީގެ އިތުރުން ވަޒފީގާެ ކުރއިެރމުއާި އިންކްރމިެންޓް. މަޢުލމޫާތތުކަުގެ އޞަްލާ އޅަކާއިުން
 ން. ލމުުން ޙޞާލިުކރުާ ނަތޖީތާކަަށް ބލެުމސައަްކަތުގެ ފެނވްރަުބެ

 
 

  



39 ގެ 13 ފްހާ ޞަ  

 

 މސަައްކތަުުއހަރަުުހާޞިލުކރުުމށަްުކނަޑއަޅަާުޓާގޓެް/ުޓާސްކތްއަްުކނަޑއަެޅނުްު .11

 
 ގތޮނުް، ކުރމުގުެ ޙާޞލިު  ލަނޑދުަނޑތިއަް ކަނޑއަޅަާ ހޞާލިކުުރަން އިދާރއާިން އަހަރަކަށް އެ ފށެމުނުް، އަހަރއެް މސައަްކަތު ކޮނމްެ )ހ(

ޓގާޓެު ނވުތަަ  ރނަޖްެހޭހޞާލިުކު އހަރަު މސައަކްތަު މވުއަްޒަފުން އެ ،ރިޢާޔތަކްޮށް ސއަްކަތްތކަށަްމަ  މަޤާމާގުެ މުވއަްޒފަނުގްެ  ވކަވިކަި 
 .ލިޔނަވްާނއެވެެ ރުތީބުންތަ އސިްކނަދްޭ މސައަްކތަތްއަް، ހވަލާކުރުވެފިއަިވާ މުވއަްޒފަާ  ގޮތނުް  މި އދަި ލސިޓްކްުރނަވްާނއެވެެ. ޓސާްކްތއަް

 

މިންވަރއާި، ފެނވްރައާި،  އހަރަުގެ ތރެގޭއަި ނިނމްމުަށް ކނަޑއަޅަާ މސައަްކަތު) ދވުގެެން އއެް ޓާގޓެް/ޓސާކްްކޮނމްެ މސައަްކަތކަށަް މަ )ށ(
 އޕެރްވޫަލއްށަް  ޕަވއަިޒަރުގެސު ކަނޑއަޅައަި، ސސިްޓމަުން ޓގާޓެްތއަް މުވއަްޒަފު .ކަނޑއަޅަަނވްނާއެެވެ( އަދި މސައަްކތަށަް ހދޭވަނާެ ވގަތުު

 ކރުމުުން، އޕެްރވޫް  ކު ބދަަލތުކައާެ ގެންނނަފްެނންަ  ވރެިފއަިކށޮް  ޓސާކްްތއަް  ޓގާޓެް/ އެ  ސޕުަވއަިޒަރު އްޒފަގުެ މުވަ ފޮނވުނަްވާނއެވެެ.

  ހވަލާކުރުވެުނއީެވެ. ޓގާޓެް/ޓސާްކއެް އެ މުވއަްޒަފާ

 

ކަތްތކަގުެ ޓގާޓެް/ޓސާކްް  އެ މސައަްއެ އހަރަަކު އެ މވުއަްޒަފކަު ކރުނަޖްެހޭ މސައަްކަތްތއަް ކނަޑއަޅައަި ،ކޮނމްެ އަހަރއެް ފެށމުއާެކު )ނ(
 ސދީާ ރޕިޯޓކްރުާ ޓގާޓެް/ޓސާްކްތއަް ކަނޑއަޅަާ މސައަްކަތް ޙވަލާކުުރނާީ އެ ސޕުަވއަޒިަރަކު. ކަނޑއަޅައަި ޙވަލާކުރުނަވްާނއެވެެ 

އްކތަް ފރުހިމަަކރުާ މސަަމުވއަްޒަފނުގްެ  .ޔނުޓިގުެ ވެރޔިގާެ ލފަގާެ މތަނިް ވަޒީފއާދަކާރުާ މވުއަްޒަފގުެ ސޕުަވއަިޒރަވެެ/ސެކްޝނަް 
ކތަތްަކއާި އެ މސައަްކަތތްކަާ މިންވަރއާި ފނެވްަރު އެނމްެ ފުރިހމައަަށް ވަޒނަކްުރވެނޭީ މުވއަްޒަފާ ހވަލާކުރުވެޭ، ފެންނަން ހުންނަ މސައަް

އެ )ކަތކަށަް ޓގާޓެް/ޓސާކްް އްވޒަފީާ ބޔަނާުގއަި ހމިނަފާއަިވާ ކޮނމްެ މސަަ، ގޅުޭ ޓގާޓެް/ޓސާކްތްކަުގެ މއަްޗށަް ބިނާކށޮގްެން ކމަަށވްތާީ

 .ކނަޑއަޅަަންވާނއެވެެ( ގތުުމސައަްކަތް އަހަރު ތރެގޭއަި ނިނމްމުަށް ކަނޑއަޅަާ މިންވަރއާި، ފނެވްަރއާި، އަދި މސައަްކަތަށް  ހދޭވަާނެ ވަ
 

 

ވރެޔިއާއާި އެނމްެ އސިް އިދރާގާެ ސވިލިް ސރަވސިގްެ ކަނޑއަޅަނަވްނާީ ޓގާޓެް/ޓސާްކްތއަް ލމުުގއަި މސައަްކަތގުެ ފނެވްަރބުެ  )ރ(
ކަންތއަްތއަް ވސެް  ކރުމުަށް ރާވާ ކަންތއަތްކަގުެ ތެރއެިން އެ މުވއަްޒަފަކާ ހވަލާކުރުވެޭއެ އިދާރއާކަުން އސިްވެރިންނއާި އަދި 

އވިާ އއެްޗއެްތޯ ބަލއަި، ރކުރުވެފިަވމީާ، މުވއަްޒފަގުެ ވަޒފީާ ބަޔނާކަީ އެ މުވއަްޒފަކަު ކރުާ މސައަްކަތާ އއެްގތޮށަް ތއަްޔާހމިެނޭގޮތނުންެވެ. 
ގޅުިގނެް އްޓާ ބަޔާ މުވއަްޒަފުންގެ މސައަކްތަްތއަް ބަލަހަމި ކަނބްލަަހއަޓްނާީ . ގެންނަނޖްެހޭ އޞިްލާޙއެް ވސެް ގެންނނަވްާނއެވެެ

 .ސޕުަވއަިޒަރެވެ

 

 

އްޓީ ނގެނުް ފދަަ މުވއަޒްފަަކު ޗު ކަންތއަް ނވުަތަ އދިރާގާެ ކރުަނޖްެހޭސެކްޝނަގުއަި ޢނާމްުކޮށް ހނިގާ މސައަްކަތުގެ އިތރުނުް  )ބ(
ވާލކުރުާނީ ލިޔމުނުް އެ ކމައެް ޙަ ނމަަ، ޙާލަތތްކަުގއަި މވުއަްޒަފާ ޙވަލާކުޮށފްއަިވާ މސައަްކަތތްކަގުެ އިތުރނުް ކމައެް ޙަވލާކުުރނަް ޖެހއިޖްެ

ގެ ގތޮގުއަި ސް ޓގާޓެް/ޓސާކްް ވެ އް ކނަތްއަްތައަދި މި ގތޮުން ޙވަލާކުރުވެޭ . ކށޮގްެނންވެެ ނުވަތަ ކަނޑއަަޅާފއަވިާ އޞުލޫއެގްެ މަތިން ރެކޑޯު 
 ހމިަނއަި، އެ ކަން ފރުިހމަކަރުމަުން ގނެދްާގތޮް ވޒަނަްކުރމަނުް ގނެްދނަވްނާއެެވެ. 

 

 

 ޅާފއަވިާ ކަނޑއަަ މަކުރމުަށްފުރހިަ  ކަންތއަްތއަް އެ ،ކނަޑއަޅެމުއާި ގތޮގުއަި ޓސާކްގްެ /ޓގާޓެް  މސައަކްތަްތއަް ހވަލާކުރުވެޭ  މުވއަްޒަފުންނާ (ޅ)

 މާކސްދްމެުން ޓސާްކްތކަށަް/ޓގާޓެް އެ ދވުހަަށް ދވުހަުން ،ރިޢޔާތަކްޮށް މއަްޗށަް  ގތޮްތކަގުެ ނނިމްމަުންދާ މސައަްކތަތްއަް މއުްދަތުތކަގުއަި

 ގޮތގުެ  2 ގއަވިާތރިީ ރާނީއމަަލކުު  ކަނޑއަޅެމުުގއަި  ޓގާޓެް/ޓސާްކްތއަް އަހރަގުެ މސައަްކތަު  މވުއަްޒަފުނގްެ  ގޮތުން، މި ގނެދްަނވްނާއެެވެ.

 މަތީންނެވެ.
 
 
 



39 ގެ 14 ފްހާ ޞަ   

 

 ން ޓސާކްތްއަް:ރޓޫި  .1  

   

 މސައަްކަތތްއަް  ފދަަ މި .ވެމސައަްކަތތްކަެ  ފދަަ ގނެދްނަޖްެހޭ ކުރޔިށަް ކޮންޓިނއުސަކްޮށް އަހަރުތެރޭގއަި މސައަްކަތު މޅުި ،މއިީ

 އެ  ،ވަޒަންކޮށް ފނެވްރަު  މސައަްކަތގުެ  ،ބލައަި ގޮތތްކަށަް  ކުރމަނުދްާ މސައަްކަތްތއަް އެ މވުއަްޒަފނުް  ހަވލާކުރުވެޭ
 ފދަަ  އެ ރުފހަަ  1 މަހަކު މަދުވގެނެް އެނމްެ ނުވަތަ އަވސަމްިނއެްގއަި ކނަޑއަޅަާ މޮނޓިރަކރުނަް ޓސާްކއެްޓގާޓެް/

 ފކަށަް މވުއަްޒަ އެ ލއްކަީޓޓޯަ އގެރްގިޓޭް  މާކސްްގެ ދވެޭ  ގޮތނުް  މި އދަި  .ދމެނުގްނެްދނަވްާނއެެވެ މާކސްް ޓގާޓެް/ޓސާްކތްކަށަް 

 .މކާސްއްެވެ ލިބޭނެ ޓގާޓެް/ޓސާްކއްކަށަް އެ
 

 މއުދްތަު/ވގަތުު ކނަޑއަޅެފިއަވިާ ޓގާޓެް/ޓސާކްތްއަް  .2  

   
 ފދަަ  ނިނމްނަޖްެހޭ ށްފރުހިމަަކޮ ކމައެް އެ ތރެޭގއަި މއުްދަތުގެ އެ ،ކނަޑއަޅެި ވގަުތއެް ވަކި ނވުަތަ މއުްދަތއެް ވަކި ،މއިީ

 ޑއަެޅިފއަވިާ ކނަ އެ މސައަްކަތްތކަށަް ކނަޑއަޅެޭ މފިދައަިން .ގތޮވެެ ކނަޑއަޅަާނެ ކްޓސާް /ޓގާޓެް  މސައަްކަތްތަކށަް 

 .އެވެދނޭވްާނެ މކާސްް ވޒަނަްކޮށް މިނވްރަު ފނެވްަރއާި  ފރުހިމަަކޮށްފއަވިާ  މސައަކްތަް ވގަތުުގއަި/މއުްދަތު

  

 

 
 

 

 11.1 

 

 ނުކރުވެޭ  ބލެމުއާި، ތޯހޞާލިްކރުވެޭ ޓގާޓެު/ޓސާްކްތއަް ކަނޑއަޅެުނު ތރެގޭއަި އހަަރުގެ ބޭނމުަކީ ފުރިހމަަކުރމުގުެ ބއަި މި )ހ(

 ބދަލަު  ނވުަތަ ރުތުއުނއިި ތަކށަް ޓސާކްް /ޓގާޓެް މސައަކްތަަށއާި  އެ ބަލއަި މސައަްކަތަށް އެ ،ބލެމުއާި ކއީްވެތޯ އއެީ ނމަަ

 ދމެދެު  ޕަވއަޒިަރާސު މުވއަްޒަފއާި  ހޞާލިކްުރމުށަް  ނަތޖީާ ތަކއާިޓސާކްް /ޓގާޓެް ގނެސެް، ބދަލައެް އެ  ނމަަ، ގެންނަނޖްހެޭ 

 އެ ނމަަ، އަތުވއެޖްެ އުނިއިތުރއެް ބަޔަށް މި ވސެް މުވއަޒްފަުން ކޓެގަރައީއެްގެ ހރުިހާ އެހެންކމަުން، .މަޝްވރަކާުރމުވެެ
  ވާނއެވެެ.ގެންނނަް  ތރެއެިން މޮޑއިުލްގެ މެނޖޭމްަންޓް ޕަރފމޯަނސްް -އީ ސއީސެވްއިުގަ ވގަުތށަް  ވގަުތުން ބަދަލއެް

 

 

 ސްވއިގުަ ސއީެ ބދަލައެް ފެނންަ  ގެންނނަް  ،މޝަވްރަކާޮށް ގޮތމާެދު ކރުއިަށގްސޮްފއަިވާ މސައަކްތަް މުވއަްޒަފުގެ)ށ(

 މުވއަްޒަފގުެ  ޅގޭޮތނުް ގު ބދަލަާ ގެންނަ އދަި  .ސޕުަވއަިޒރަވެެ ގެންނނާީ  ތެރއެިން މޮޑއިުލްގެ މެނޖޭމްަންޓް އީ.ޕަރފމޯަނސްް

  އޮންނާނއެވެެ. މވުއަްޒަފަށް ތޔިާރުޚްއި ލޔިމުުގެ ކމޮނެޓްްބއަިގއަި އގްެކެޓގާޓެު/ޓސާް އެ ބަހއެް،
 

 

 

 

 

 

 ގތޮގުއަި  ޒަފއެގްެމުވއަް ސަރވސިް  ސވިލިް  ކުރަނޖްހެެނީ މޮނޓިރަ ،ރޕިޯޓކްށޮް ގވައާދިުން މސައަްކަތްތއަް  މުވއަްޒަފުނގްެ )ނ(

 ހދޯނޭެ  ގަވއާދިުން ކް ފޑީްބެ ގތޮތްކަގުެ މސައަްކތަކްުރމަނުްގނެދްާ މުވއަްޒަފނުް  އެފދަަ  ،ފަރތާކަށަކްމަަށވްނާމަަ ނުހމިެނޭ

 ،އެއްފަހަރު މަހކަު  ވގެނެްމދަު  އެނމްެ ،ބަލއަި ފޑީްބެކއްށަް ލިބިފއަވިާ ،އދަި .ހމަޖައަސްަނޖްހެޭނއެެވެ އިދާރއާިން އިންތިޒމާު

 ސސިްޓމަނުް  މެނޖޭމްަންޓް ޕރަފމޯަނސްް-އީ ސއީސެްވއިގުަ ދީ މާކސްް ޓގާެޓތްކަށަް  މސައަްކތަގުެ މުވއަްޒަފުނގްެ  އެ

 .ގނެދްނަްވާނއެވެެ އަދާހމަަކުރމަނުް 
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 މސަައްކތަގުެުފނެްވރަުބލަާުފމޯގުއަިުހމިނެޭުބއަތިކަށަްުމާކސްްުދެވޭގޮތްު .12

މސައަްކަތގުެ އގަު ވަޒނަކްުރމުށަް  މވުއަްޒަފގުެ  ،ފަހު ޙވަލާުކރުވެފިއަިވާ މސައަްކަތްތއަް ފރުިހމަކަށޮްފއަވިގާތޮް ވަޒަނކްރުމުަށްނާ މުވއަްޒަފުން )ހ( 
ގެ ގއަި އެ ވަނީ މސައަކްތަުތިރީ. ކަނޑއަަޅާފއަވިާ މނިގްަނޑތުކަގުެ ތފަސްީލށަް ބަލއަި، މކާުސް އެ މނިގްނަޑުތކަގުެ މއަްޗށަް ބހަލާވެނޭއެެވެ

 .މާކސުދްިނމުގުއަި ބއަކިޅުަބއަި މާކސުއްއެް ނުދވެނޭއެެވެ. ފެނވްރަުބެލުމަށް ބނޭުން ކރުވެޭނެ މނިްގަނޑވެެ

 

ގެ ފނެވްރަު ބލަާ ފމޯގުއަި އިނސްއަްތަ( ބނިވާގެނެދްނާީ، މސައަްކތަު  100މސައަްކަތުގެ ފނެވްަރބުލެމުުން މވުއަްޒަފަށް ލިބޭ ޖމުލްަ މާކސްް ) )ށ(
  ؛ބއަިގެ މއަްޗަށެވެ. އއެީ 2ކަނޑއަޅަފާއަިވާ  މާކްސް ދިނމުށަް 

 

 )އއަްޑިހަ އިނސްއަްތަ(  80މުވއަްޒަފުންނާ ހވަލާކުރުެވޭ ޓގާޓެް/ޓސާްކްތކަށަް % (1)

 )ވހިި އިނސްއަްތަ( އެވެ. 20މުވއަްޒަފުނގްެ ސލުކޫީ މިނގްނަޑތުކައާި ކމޮޕްީޓެންސީތކަށަް % (2)

 

 12.1 

 
ނވްަރއާި މނިްވަރު އދަި އަހަރު ތރެގޭއަި މުވއަްޒަފނުންާ ހވަލާުކރުވެޭ މސައަްކތަގުެ ޓގާޓެް/ޓސާކްތްއަް ކަނޑއަެޅިފއަިވާ ފެ )ހ(

 ވާނއެެވެ. ޓސާކްތްަކށަް މާކސްްދމެުން ގނެދްނަް /އެ ޓާގެޓ  ، މއުްދަތުތކަށަް ހޞާލިކުުރމަނުދްާ ގތޮތްަކަށބްލައަި

 :ނމުުގއަި ބަލާ މނިގްަނޑތުކަކަީ ޓގާޓެު/ޓސާްކތްކަަށް މކާސުދްި  )ށ( 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 )ނ( 
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 ވގަތުު   ފެނވްރަު   މިންވރަު  

  ގއަިޓސާކްް /ޓގާޓެް 1

 ޙޞާލިު  މިނވްރަު ކަނޑއަަޅާފއަވިާ 

 ކރުވެިފއަިނތެް 

 ކަނޑއަަޅާފއަވިާ   ގއަިޓސާކްް /ޓގާޓެް 1

 ކރުވެފިއަިނތެް  ޙޞާލިު  ފެނވްރަު
 ވގަތުު ފއަވިާ ކަނޑއަޅަާ  ގއަިޓސާކްް /ޓގާޓެް 1

 ކރުވެފިއަިނތެް  ޙާޞލިު 

ގއަި ޓސާކްް /ޓގާޓެް 2
ކަނޑއަަޅާފއަިވާ މނިވްރަނުް 
ޙާޞިލު ކރުވެިފއަވިަނީ މދަު 

 މިންވަރއެް 

ގައި  ކނަޑއަަޅާފއަިވާ ޓސާކްް /ޓގާޓެް 2
ފެނވްރަުން ޙޞާިލު ކރުވެިފއަވިަނީ 

 މަދު މިނވްރައެް

 ވގަތުު ކަނޑއަަޅާފއަވިާ   ގއަިޓސާކްް /ޓގާޓެް 2

 ކރުވެފިއަވިޭ  ލު ޙާޞި

ގއަި ޓސާކްް /ޓގާޓެް 3
ކަނޑއަަޅާފއަިވާ މނިވްރަގުެ ބޑޮު 
 ބއައެް ވަނީ ޙޞާިލު ކރުވެިފއަި 

ގއަި ކނަޑއަަޅާފއަިވާ ޓސާކްް /ޓގާޓެް 3
ފެނވްރަގުެ ބޑޮު ބއައެްވަނީ ޙޞާލިު 

 ކރުވެިފއަި 

  

  ގއަިޓސާކްް /ޓގާޓެް 4

 ޙޞާލިު  މިނވްރަު ކަނޑއަަޅާފއަވިާ 

 ކރުވެިފއަވިޭ 

 ކަނޑއަަޅާފއަވިާ   ގއަިޓސާކްް /ޓގާޓެް 4

 ކރުވެފިއަވިޭ  ޙޞާލިު  ފެނވްރަު
  

 ބެލމުގުެ  ފނެވްރަު  ގެމސައަްކތަު   ބޔަނާކްރުަނވްނާއެެވެ. ވކަވިަކނިް  މކާސްް ލިބޭ ޓގާޓެް/ޓސާކްއްަކށަް  ކނޮމްެ ކަނޑއަަޅާފއަވިާ  ދއޭރިު  މާކސުް ●

 ނވުތަަ ބދަލަވުުން މެންޑޓޭް  ތކަނުްޓސާްކް/ޓގާޓެް  ކަނޑއަޅެުނު ކރުމުަށްޓަކއަި ތްތއަްމސައަްކަ އެ  މސައަްކަތްތަކއާި މއަގިނަޑު މޤަާމާުގެ މއުްދަތުގއަި

 ނވުާނއެެވެ. މާކސްދްގީެން ކއްަކަށްޓާގޓެް/ޓސާް އެ ،ނމަަ މސައަްކަތްކށޮފްއަނިވުާ ކގުެޓސާް/ޓގާޓެް ނލުއަި އހިމުާލަކާ މުވއަްޒފަގުެ ނވުަތަ ނުލިބުން ބޖަެޓް

ސއީސެްވއިގުަ އަދި،  .ނއެވެެއނުކިރުަންވާ ޓގާޓެތްއަް ފދަަ  މި ކަނޑއަޅެމުުގއަި ޖމުުލަ ނަތޖީގާެ  ހސާިލްކރުވެނުު  ގއަި ތރެޭ ގެ އހަރަު މސައަްކތަު  ދިއަ
ފގުެ ޓގާޓެު/ޓސާކްު ލސިޓްނުް މުވއަްޒަ، ބޔަނާްކުރމުށަް ފހަުމި ފދަަ ޓގާޓެު/ޓސާކްުތއަް ސބަަބު ޕަރފމޯަނސްް މެނޖޭމްަންޓް މޮޑއިލުް މދެވުރެކިޮށް -އީ

 ރާނީ ސޕުވައަިޒަރުނންވެެ.އުނިކު

ގެ ގތޮގުއަި ކނަޑއަޅަފާއަިވނަީ މސައަކްތަުގެ ޓގާޓެު". ޕްރޖޮްކްޓްތއަް ރވާާ ހިނގްނުް"މުވއަްޒފަކަު މސައަްކތަގުެ ގތޮގުއަި ކަނޑއަަޅާފއަި ވަނީ : މސިާލު
ޅާފއަވިާ ފމޯޓެށަް އކެޝްނަް  ޙޞާލިވްނާގޭތޮަށް، ކަނޑއަަޕްރޖޮެކްޓް ޕްރޕޮޒޯލަްގއަި ކަނޑއަޅަާފއަިވާ ބޖަޓެގްެ ތެރއެިން، ޕްރޖޮކެޓްގުެ މޤަާޞްދަުތއަް"

 .ނމަަ މާކސުް ދެވޭނެ ގޮތތްކަވެެތރިގީއަި ވަނީ މި ޓގާޓެއްަށް މިންކުރމުުން މކާސުް ދޭ". ޕްލޭންގއަި ކަނޑއަަޅާފއަވިާ މއުްދަތށަް ނިނމްއަި ތއަްޔާރުކުރނުް 

( ހތަރައެް) 4އއާި ( ކއެް އެ) 1ބލައަި  މނިވްަރކަށަްރކުުރނުް ފރުހިމަަ ކށޮފްއަވިާ މސިާލަކަށް، މވުއަްޒަފކަު ޕްރޖޮކެޓްް ޕްރޕޮޯޒަލް ތއަްޔާ (1)
 . ދޭތރެގޭއަި މާކސުް ދވެދިނާއެެވެ

ދތޭރެޭގއަި މާކސުް ( ހަތަރއެް ) 4އއާި ( އެކއެް ) 1ބލައަި ފނެްވަރަށް މުވއަްޒަފަކު ޕްރޖޮކެޓްް ޕްރޕޮޯޒަލް ތއަްޔާރުކުރުން ފުރިހމަަ ކޮށްފއަވިާ 
 .ވެދވެދިާނއެެ 

ދޭތރެގޭއަި މކާސުް ( އްދޭ) 2އއާި ( އެކއެް) 1ބަލއަި  ވގަތުށަް މުވއަްޒަފކަު ޕްރޖޮކެޓްް ޕްރޕޮޯޒލަް ތއަްޔާރުކރުނުް ފުރިހމަަ ކޮށްފއަވިާ 
 .ދވެދިާނއެވެެ

ދިނމުަށް ފަހު ލިބޭ  ދތޭރެގޭއަި މާކސުް( ހަތަރއެް ) 4އއާި ( އކެއެް) 1ވކަވިކަނިް ޓގާޓެގްެ މނިވްަރު، ފނެވްަރު އދަި ވގަތުށަް ބަލއަި 
 .ޖމުުލއަަކީ ޕްރޖޮްކޓްތްއަް ރވާާ ހނިގްމުުން ހސާލިކްުރވެނުުކމަގުއަި ބަލާ ޖމުުލަ މާކސުއްެވެ
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ދުތއަް ރޖޮެކްޓްގެ މޤަާޞްަ ޕްމސިާލަކަށް، މުވއަްޒފަކަގުެ ޓގާޓެގްެ ގތޮގުއަި ޕްރޖޮެކްޓް ޕްރޕޮޯޒލަގްއަި ކަނޑއަަޅާފއަިވާ ބޖަޓެްގެ ތެރއެނިް،  (2)
ކުރމުުން މވުއަްޒަފށަް ޙާޞލިވްނާޭގޮތަށް، ކަނޑއަަޅާފއަވިާ ފމޯެޓަށް އކެޝްަން ޕލްނޭުގއަި ކަނޑއަަޅާފއަިވާ މއުދްތަަށް ނިނމްއަި ތއަްޔާރު

ގތޮގުއަި  ގެ ވގަުތއެްދި އަ ( ތނިއެް) 3ގތޮުގއަި ހސާލިކުރުވެިފއަވިަނީ  ފނެވްަރއެގްެ ، (ދއޭް) 2ގތޮގުއަި ހސާލިކްރުވެފިއަިވނަީ  މިންވަރއެގްެ 
 .އެވެ (ހަތއެް ) 7= 2+3+2ޓގާޓެަށް ލިބިފއަވިާ ޖމުުލަ މާކސުް ކމަުގއަި ބލަނާީ  ،ނމަަ ކމަގުއަިވާ( ދއޭް) 2ހސާިލކްރުވެފިއަިވނަީ 

 2 – މިންވަރު *
 3 – ފެނވްރަު *
 2 –  ވގަތުު *
 7    ލަޖމުު *

 .ނއެެވެމި އަދަދުތއަް އއެކްރުމުުން، މުވއަޒްފަުގެ ޓގާޓެގުެ ޖމުުލަ މާކސުް ކަނޑއަޅެޭ

ރޖޮެކްޓުގެ މޤަާޞްދަުތއަް ޕްމސިާލަކަށް، މުވއަްޒފަކަގުެ ޓގާޓެގްެ ގތޮގުއަި ޕްރޖޮެކްޓް ޕްރޕޮޯޒލަގްއަި ކަނޑއަަޅާފއަިވާ ބޖަޓެްގެ ތެރއެނިް،  (3)
މުން މުވއަްޒަފށަް ކރުުޙާޞލިވްނާޭގޮތަށް، ކަނޑއަަޅާފއަވިާ ފމޯެޓަށް އކެޝްަން ޕލްނޭގްއަި ކަނޑއަަޅާފއަިވާ މއުދްަތއަް ނިނމްއަި ތއަްޔާރު

ގތޮގުއަި  ވގަތުއެްގެއދަި ، (ރއެްހތަަ ) 4ގތޮުގއަި ހސާލިކުރުވެފިއަިވނަީ  ފނެވްރައެްގެ، (ހތަަރއެް) 4ގތޮުގއަި ހސާލިކްރުވެފިއަިވަނީ މިންވަރއެގްެ 
 .އވެެ (ދިހއައެް) 10= 2+4+4ޓގާޓެަށް ލިބިފއަވިާ ޖމުުލަ މާކސުްކމަގުއަި ބަލާނީ  ،ނމަަ ކމަުގއަިވާ،  (ދއޭް) 2ހސާިލކްރުވެފިއަިވނަީ 

 4 – މިންވަރު *
 4 – ފެނވްރަު *
 2 –  ވގަތުު *
 10    ލަޖމުު *

 .މި އަދަދުތއަް އއެކްރުމުުން، މުވއަޒްފަުގެ ޓގާޓެގުެ ޖމުުލަ މާކސުް ކަނޑއަޅެޭނއެެވެ

ރޖޮެކްޓުގެ މޤަާޞްދަުތއަް ޕްގެ ތެރއެނިް، މސިާލަކަށް، މުވއަްޒފަކަގުެ ޓގާޓެގުެ ގތޮގުއަި ޕްރޖޮެކްޓް ޕްރޕޮޯޒލަގްއަި ކަނޑއަަޅާފއަިވާ ބޖަޓެް (4)
ކުރމުުން މވުއަްޒަފށަް ޙާޞލިވުނާޭގޮތަށް، ކަނޑއަަޅާފއަވިާ ފމޯެޓަށް އކެޝްަން ޕލްނޭްގއަި ކަނޑއަަޅާފއަިވާ މއުދްތަަށް ނިނމްއަި ތއަްޔާރު

ގތޮުގއަި  ވގަތުގުެ އދަި ( އެކއެް) 1ފއަިވނަީ ގތޮގުއަި ހސާލިްކރުވެި  ފނެވްރައެގްެ ، (އެކއެް) 1ގޮތުގއަި ހސާލިކްރުވެފިއަިވނަީ މިންވަރއެގްެ 
 .އވެެ (ތިނއެް) 3= 1+1+1ޓގާޓެްއަށް ލބިފިއަވިާ ޖމުުލަ މާކސުް ކމަުގއަި ބލަނާީ  ،ނމަަ ކމަުގއަިވާ،  (އކެއެް) 1ހސާިލކްރުވެފިއަިވނަީ 

 1 – މިންވަރު *
 1 – ފެނވްރަު *
 1 –  ވގަތުު *
 3    ލަޖމުު *

 .ގެ ޓގާޓެގުެ ޖމުުލަ މާކސުް ކަނޑއަޅެޭނއެެވެފުމި އަދަދުތއަް އއެކްރުމުުން، މުވއަޒްަ 

 10 މާކސުއްކަީ  މތަީ  ނމްެއެ ލިބނޭެ  /ޓސާްކއްކަަށްޓގާޓެް މުވއަޒްފަަކށަް  .އެވެ (ތިނއެް) 3 މާކސުއްކަީ ދށަް އނެމްެ ލބިނޭެ ޓގާޓެަކށަް  މުވއަްޒަފަކށަް 

 .އެވެ (ދިހއައެް)
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/ޓސާކްތްކަުން ޅާ ޓާގޓެް/ޓސާކްތްކަުން މކާްސް ދނިމުަށްފަހު، އެ ޓގާޓެް މސައަްކަތުގެ އހަރަު ތރެގޭއަި ކަނޑއަަ )ރ(
 ޙާޞލިކުރުވެުނު ޖމުްލަ ނަތޖީާ ކނަޑއަޅަާނީ ތިރީގއަވިާ ފމޯއިލުާ ބޭނނުކްށޮގްެނންވެެ.

 

 

 
 
 
 
 
 

 

 ގޮތުގައި ކުގެތަޓާސްކްޓގާެޓު/ މުވައްޒަފގުެ ތެރޭގައި އަހަރު މަސައްކަތު (ސަޕޯޓް ސަރވިސްގައި ހިމެނޭ) މުވައްޒަފަކަށް ން 2 ސެކްޝަން :މިސާލު

 މުޅި  ލބިޭނީ ކްޝަނުންސެ އެ ވީމާ، .ޕއޮިންޓެވެ 65ލއަަކީ ހާސިލްކުރެވިފައިވާ ޖުމު މުވައްޒަފަށް މަސއަްކަތުން 9 މި .މަސއަްކަތެވެ 9 ކަނޑައަޅާފައިވަނީ

 .އވެެ (X 90 ÷ 80 65 އެއީ ) .އވެެ 57.77 ޖމުްލއަަކީ ލބިުނު ސެކްޝަނުން އެ ކަމަށވްާތީ، 80% ފމޯގުެ

 

80 ×  
 65 

90
=   މާކުސް  

 57.77 = 

 

 ތަކުގެޓާސްކްޓގާެޓު/ ފުގެމވުއަްޒަ ތެރޭގައި  އަހރަު މަސއަްކަތުގެ (ސީނއިރަ އދަި މިޑްލް މެނެޖްމަންޓުގައި ހިމެނޭ) މވުއަްޒަފަކަށް  ން 2 ސެކްޝަން :މިސާލު

 18 މި .ށވެެޓާސްކަ/ޓްޓގާެ 18 މަސައްކަތްކޮށްފައިވަނީ ހރުެ ސަބަބުތަކާ އެކި  އެކި މަސައްކަތުން 20 މި .މަސައްކަތވެެ 20 ކަނޑައަޅާފައިވަނީ ގޮތުގައި

 ލިބުނު  ސެކްޝަނުން އެ ތީ،ކަމަށވްާ 80% ފޯމުގެ މޅުި ލބިޭނީ ބަޔަށް އެ މާ،ވީ .ޕއޮިންޓވެެ 144ލއަަކީ ހާސިލްކުރވެިފައވިާ ޖުމު މުވައްޒަފަށް މަސައްކަތުން

  .އވެެ 64 ލއަަކީޖމުު

 .އވެެ (X 180 ÷80  144 އއެީ)

80 ×  
 144 

180
=   މާކުސް  

 64 = 
 

 

×
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 12.2  

 

ސލުކޫީ  އލުގުއަި އދަި މސައަްކަތްކުރމުގުއަި މުވއަްޒފަނުް ހިފަހއަްޓަނޖްހެޭމސައަްކަތުގެ މާހަ )ހ(
ހޭ މިންގަނޑތުކައާި މަގމާގުެ މސައްޫލއިްޔަތު އދަކާުރމުުގއަި މުވއަްޒަފުންގއަި ހުންނަނޖްެ 

އިތަކަށް މާކސުް ކމޮޕްީޓެންސީތކަކަީ މސައަްކތަގުެ ފނެްވަރު ބލެމުުގެ ތރެއެިން ބެލމެނުދްނާެ އަދި އެ ބަ
 ދވެގިނެދްާނެ ބއަތިކަކެެވެ. 

 
 އސެްވއިގުަ ސީމުވއަްޒަފުނގްެ ސލުކޫީ މނިގްަނޑތުކައާި ކނޮޕްީޓެންސީތއަް މހަނުް މަހށަް ރިވއިކުޮށް،  )ށ(

 ރފމޯަންސް މެނޖޭމްަންޓް މޮޑއިލުްގއަި ރކެޑޯކްުރމަުން ގނެދްނަވްާނއެވެެ. ޕަ-އީ
 

 

ނންވެެ. ގެ ސކްލޭކަު 4-1ށް މާކސްދްވެގިނެދްނާީ މި ބއަިގއަި ކަނޑއަަޅާފއަވިާ ކނޮޕްީޓެންސީތަކަ )ނ(
 % މޅުި ފމޯގުެ މކާސްއްެވެ. މި ބޔަށަް ކނަޑއަަޅާފއަިވަނީ 4ކޮނޕްީޓެނސްއީކަށަް އެނމްެ މަތިން ދވެޭނީ 

 )ވިހި އިނސްއަތްަ( އެވެ.   20
 

 

ބއަިގއަި ކިންގެ މި ބަޔަށް މާކސްް ދނިމުުގއަި މގަމާުގެ މސައްޫލއިްޔަތު އދަކާރުމުގުއަި މުވއަްޒަފު )ރ( 
 ވފިއަިވާނއެވެެ. ކޓެގަރައީަކަށް ބހަލާެ 2ހުންނަނޖްެހޭ ކމޮޕްީޓެނސްތީކަަށް ރޢިާޔަތކްށޮް، މުވއަްޒަފނުް 
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ނންަށް ކރުާ މނިވްރަު އެހެން މވުއަްޒަފު ކު، އޭގެ ފއަދިާ މސައަްކަތަށއާިމސައަްކަތާގޅުޭ ކަންތއަްތއަް އނެގި އޮޅުންފިލާފއަި ވމުއ1ެާ

އަދި މސައަކްތަާގޅުޭ ކނަތްއަްތައް ރޭވމުގުެ ހނުރަު ލިބިފއަވިާ މިންވރަު  މސައަްކަތ2ް

ލިބިފއަވިާ މިނވްރަު  ގޮތއެްގއަި ކަންތއަްތއަް ޙަވލާކުޮށް، ނިނމްމުގުެ/ކަނޑއަޅެމުުގެ ހނުރަު ވސިްނުނތްރ3ިެ

މަޑމުައިތިރިކމައާި އހިުތިރމާއާެކު މުޢމާލަތާކުުރުން. އަދަބުވރެކިމައ4ިާ

 ހނުރަު ބޭނނުކްުރނުް  މަޢުލމޫާތއ5ިާ

ޙއަްލުކުރމުގުެ ހނުރަު ލިބިފއަވިާ މިންވރަު  މއަސްަލަތއ6ްަ

އުފއެދްުންތރެކިނަް  ދރުވުސިްނުން،7

ފރުިހމަގަތޮުގއަި ބނޭނުކްރުނުް  ވގަތ8ުު

 ތަކއާި ކުރމިތަލިމުުގެ ޤާބާލިުކނަް ހުރި މނިވްރަު ދތަި  ދމިާވާ 9

 އސިްނެގނުް  10

 އިޚްލާސްތރެކިަން )އިންޓގެރްޓިީ( ތދެވުރެކިމައާި 11

 އނިސްާފުވރެވިމުާއި ހތިހްެޔވޮނުް( ކމަާއި ހމަަހމަކަނަް )ވަޒފީގާެ މސައްޫލިއްޔަތު އދަކާުރމުުގއަި ހިތްހެޔޮ 12

 މިންވރަު  ޝއަޤުާވުރެކިަން ހރުި މސައަްކަތަށް 13

 ޑވިެލޕޮމްަނޓްް  ސެލްފް 14

  ފރަވުތާރެިވމުއާި ވގަތުށަް ހުރމުަތތްރެިކށޮް ހިތާ މނިވްރަު  ހާޟިރއީށަް  15

  ރު.ބހައަްޓާ މނިވްަ ދއާރިގާއަި ބަހއަްޓަނޖްހެޭ ގޅުނުތްއަް އޮފީހށަް އެނމްެ ފއަދިހާުރި ގޮތއެްގއަި މސައަްކަތުގެ 16

  މަތތްރެިކޮށް ހިތާ މނިވްަރު.ޤާވަޢާދިތުަކށަް ޙުރު ޤާާނޫނތުކައާި 17

  އެހެން މުވއަްޒަފުނންާ މއުމާަލާތކްރުާ ގޮތްތއަް 18

 ކަނޑއަެޅިފއަވިާ ގަވއާދިުތކަާ އއެްގޮތަށް ހދެުން އޅެނުް  ،ވަޒފީާގެ ރސަމްީ މސައަްކތަގުއަި އޅުޭ އިރު 19

 ޓނުްސއިްރު ހިފެހއެް  އި ކނަކްމަުގއަިދއާރިގާއަި ސއިްރުކމަގުއަި ހމިެނޭ ނވުތަަ ބލެވެދިާނޭ އެނމްހެަ މސައަްކަތުގެ 20
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މނިވްރަު  ކނަތްއަްތއަް އެނގި އޅޮުނފްލިާފއަި ވމުއާެކު، އގޭެ ފއަިދާ މސައަްކތަށަް ކރުާ ކުރާ މސައަކްތަާގޅުޭ  1

މުޢމާލަތާކުުރުން. އަދަބުވރެކިމައާި މަޑމުައިތިރިކމައާި އހިުތިރމާއާެކ2ު

ހއަލްުކުރމުގުެ ހުނަރު ލިބިފއަވިާ މިނވްރަު  ތތިަކއާި ކުރމިތަލިމުުގެ ޤާބާލިުކމައާި މއަސްަލަތއަްދމިާވާ ދ3ަ

ޓނުް އެނމްހެއަި ކނަކްމަުގއަި ސއިްރު ހިފެހއެް  މސައަްކަތުގެ ދއާރިގާއަި ސއިްރުކމަގުައި ހމިެނޭ ނވުތަަ ބލެވެދިނ4ޭާ

 ރުއސިންގައަިގެން މސައަްކތަތްއަް ކރުާ މިނވްަ  އމައިްލއަަށް ހަވލާވުފެއަިވާ މސައްޫލއިްޔތަތުއަް އަދކާރުމުުގއ5ިަ

ތދެވުރެކިމައާި އިޚްލާސްތރެކިަން )އނިްޓގެރްޓިީ(6

މސައަްކަތަށް ޝއަޤުާވުެރކިނަް ހރުި މިންވރަު 7

  ގތޮްތއަް( ފނުންާ މއުމާަލާތްކުރާއްޒަފރަވުާތރެވިާ މިންވަރު އދަި އެހެން މުވަ ރީތި އަދަބުތއަް )ވގަތުަށް ހުރމުތަތްރެިކޮށް ހތިުން/ ހޟާރިއީަށ8ް

 ފއަދިހާރުި ގޮތއެގްއަި ބަހއަްޓާ މނިވްރަު  މސައަްކަތުގެ ދއާރިގާއަި ބަހއަްޓަނޖްހެޭ ގޅުނުް އޮފީހށަް އެނމްެ 9

 ޤާާނޫނތުކައާި ޤާވަޢާިދތުކަށަް ޙުރމުތަތްެރިކށޮް ހތިާ މިނވްރަު  10
 

  
 ކަނޑއަޅަނާީ މޕްީޓެނސްތީކަުން ޙޞާލިކުރުެވނުު ޖމުލްަ ނަތޖީާ މުވއަްޒަފުނގްެ ސލުކޫީ މިނގްނަޑތުކައާި ކޮ )ބ(

 ތިރީގއަވިާ ފމޯއިލުާ ބޭނނުކްޮށގްނެންވެެ.
 

 
 

 

  
އި ބލަނާެ ދިނމުުގަގއަި ބަޔާނކްށޮްފއަިވާ ކމޮޕްީޓނެސްީތަކަށް މާކސްް  II ދިއަ  Iމި ނަންބަރުގެ )ނ( ގެ  (ޅ)

   ގއަި އވެނައީެވެ. 1މި އޞުލޫގުެ ޖަދވުލަު  ގެ ތފަޞްލީުމިންގަނޑު 
 
 
 
 
 
 

  

 
 
 
 
 

×
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 12.3  

  

ގއަި ވާ  3އދަި  2އޞުލޫގުެ ޖދަވުަލު މުވއަްޒަފުންގެ މސައަކްތަުގެ ފނެވްރަުބަލާ ފރުިހމަކަރުާނީ މި  )ހ(
ޕރަފމޯަނސްް -"މުވއަްޒަފނުގްެ މސައަްކތަގުެ ފނެވްރަު ބލަާ ފމޯު" ގއަވިާ ގތޮށަް ސީ.އސެްވއިގުަ އީ

 މެނޖޭމްަންޓް މެދވުރެކިށޮެވެ. 
 

  
-ގަ އީސްވއިުފމޯުގއަި މުވއަްޒަފނުންއާި ސޕުަވއަިޒަރުން ސއޮިކުރމުަށް ކަނޑއަަޅާފއަވިާ ބއަިތއަް، ސީ.އެ )ށ(

 މގުއަި ބލެވެޭނއެވެެ. ޕަރފމޯަނސްް މެނޖޭމްަންޓް މދެވުރެކިށޮް އޕެްރޫވކްށޮް ފއަނިލަް ކރުމުުން، ސއޮިކުރެވނުީ ކަ
 

  

ކތަް ސސިްޓމަނުް އއެްވސެް ހލާތައެް މދެވުރެވިގެނެް، މުވއަްޒަފއެްގެ މސައަކްތަގުެ ފނެވްރަބުެލމުުގެ މސައަް )ނ(
 ރހިމަަކުރނަވްާނއެވެެ. ގއަވިާ ފމޯު ފު 3ނވުތަަ  2ނމަަ، ޖދަވުލަު  ރވިއެޖްެކުރިޔށަް ނގުނެދްވެޭ ހލާަތއެް މދެވުެ

 
 

 މސަައްކތަގުެުފނެްވރަުބެލުމގުއަިުދމިާވާުމއަްސަލތައަްުހއަްލުކރުުމގުއަިުގނެްގޅުޭނެުއުޞޫލުު .13

 . ގޮތތްކަެވެތކަގުއަި ކަނކްރުނަވްާތިރީގއަި ބޔަނާްކށޮފްއަި ވަނީ މސައަްކތަގުެ ފނެވްަރބުލެމުުގއަި އާނމްކުށޮް ދމިވާާ މއަސްަލަ 

 
 ތަފާތު ވމުއެވްާ  ޚޔިލާުތަ ދމެދެގުއަި މސައަްކަތގުެ ފނެވްަރު ބލެމުާ ގޅުޭގޮތުން ދެބސަވްމުއެް ނވުަ  ސޕުަވއަިޒަރއާި މުވއަްޒަފާ )ހ(

 .ދެ މީހުން މޝަވްަރކާށޮގްނެް މި ކމަަށް ހއަްލއެް ލިބޭތޯ ބލަނަވްނާއެެވެ ،ނމަަ

 

ރު ބލެމުާ ގޅުގޭތޮނުް ފހަު، މވުއަްޒަފު މސައަްކަތުގެ ފނެވްަ  ސޕުވައަިޒަރއާި މވުއަްޒަފު މަޝވްރަކާރުމުަށްހއަްލއެް ލިބޭތޯ )ށ(
 ހު،ފަ ރމުަށްނމަަ، ސޕުަވއަިޒަރއާި މުވއަްޒަފު މސައަްކަތުގެ ފނެްވަރު ބލެމުުގެ ފމޯގުއަި ސއޮކިު  ހިތްހމަަ ނޖުެހޭ

  ލކްރުަނވްނާއެެވެ. ސއީސެވްއިުގަ މދެވުރެކިށޮް ފއަނިަ އދަި ފމޯު . އވެެހިތްހމަަނޖުހެކޭަން، ސބަަބއާެކު ބޔަނާްކުރނަވްާނެ

 

އދަި މުވއަްޒފަގުެ . މި ކމަަށް ހއަްލއެް ލިބތޭޯ ބލަނަްވާނއެވެެ ބއަނިް  ހއަޓްާއިދާރގާެ މުވއަޒްފަުނގްެ ކަންތއަްތއަް ބަލަ )ނ(
ދވުހަުގެ ތރެގޭއަި  5ތު އޓްާ ބަޔަށް ލިބޭތާ މސައަްކަމުވއަްޒަފނުގްެ ކަންތއަތްއަް ބަލަހަ، މސައަްކަތުގެ ފނެވްަރު ބލަާ ފމޯު

 އެ ކމަާ ގޅުގޭޮތނުް ނނިމްާ ގޮތއެް އނަގްނަވްާނއެެވެ. މުވއަްޒަފަށް 

 

މސަް ދުވސަް  1 ތާމސައަްކތަގުެ ފނެވްރަު ބަލާ ފމޯު ފއަނިލަް ކރުާނމަަ،  ދޭ ޖވަާބާ މެދު ހިތްހމަަ ނޖުެހޭ  އިންއިދާރާ )ރ(
ގެ ކނަތްއަްތއަް ބަލާ ފމޯު ހށުހަޅައާިރު އިދާރާގެ މވުއަްޒަފނުް . ކމޮޝިނަަށް ހުށަހޅަނަވްާނއެވެެތެރޭގއަި ސވިިލް ސރަވސިް 

ރގޭއަި ހއިމުަން ރސިސޯއްާ ކަނޑއަޅަފާއަިވާ މއުްދަތތުކަުގެ ތެ. ބއަިން ދީފއަިވާ ލިޔމުއާި ދފީއަިވާ ލޔިުން ހުށަހޅަނަވްާނއެވެެ
 .  ން ބޔަނާް ކރުނަވްނާއެވެެ ކަ  ލަ ހށުހަޅަާ ނމަަ، ހށުހަޅެި ތރާޚީތުކަާ އކެު އެ ބެހޭ ބއަިން ޖވަާބު ނލުިބިގނެް ކމޮޝިނަށަް މއަސްަ 

 

 ،ކުރިޔށަް ގނެދްެވޭނީ މުވއަްޒަފުނގްެ މސައަްކތަގުެ ފނެވްރަު ބެލމުާ ގޅުިގނެް ކމޮޝިަނށަް ހށުހަޅަާ ޝކަުވތާކަގުެ ތރެއެިން )ބ(
އގްެ މސައަްކަތުގެ  ނވުާ ނމައަެވެ. އޭގެ ފަހނުް އެ އަހަރެމސަް 6ފނެވްަރު ބލެުނު އހަރަުގެ ފހަނުް މީލާދީ  މސައަްކަތުގެ

 ވެ.  ފެނވްރަު ބެލމުާ ގޅުގޭތޮުން ހުށަހޅަާ ޝކަވުއާކަާ ގޅުގިެން އއެްވސެް ފޔިވަޅައެް ކމޮޝިަނުން ނޅާނާއެެ
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 މއުްދަތތުއަްުމސަައްކތަގުެުފނެްވރަުބެލުމގުެުމސަައްކތަތްއަްުކރުޔިަށްުގނެްދއިުމށަްުކނަޑއަޅަާފއަވިާު .14

 

 މސައްލޫު ފރަތާް  މސައަކްތަް  ވގަތުު 

 އދަި،  ގެ ކރުނިް  15ޖަނަވަރީ  -
މުޅި އަހަރުތެރޭ ބދަަލު އނަންަ 

 މިންވރަކަނުް 

-ސއީސެްވއިުގަ އީމުވއަްޒަފުނގްެ ސޕުަވއަިޒަރުން ކނަޑއަޅައަި 
 އދަހާމަކަރުނުް ޕަރފމޯަންސް މޮޑއިުލއްިން 

 ސރަވސިގްެ  ސވިލިް އިދާރގާެ 
ހއިމުަން  /ސްވެރިޔާއި އެނމްެ

 ޔުނޓިް /ރސިޯސް ސކެޝްަން

 10 އއާި ފެބރުވުަރީ 20 ޖަނަވަރީ -

 އދަި، އާ ދމެެދު
މުޅި އަހަރުތެރޭ ބދަަލު އނަންަ 

 މިންވރަކަނުް 

ޕރަފމޯަނސްް -އީ ސއީސެްވއިުގަތއަް ކަނޑއަޅައަި ޓސާްކް/ޓގާޓެް
ޓގާޓެްތއަް ލސިޓްކްށޮް، މެނޖޭމްަންޓް މޮޑއިުލް މދެވުރެކިޮށް 

 ޒަރުގެ އޕެރްވޫަލް އށަް ފނޮވުުން. ސޕުަވއަި
 މުވއަްޒފަު 

 10 އއާި ފެބރުވުަރީ 20 ޖަނަވަރީ -

 އދަި، އާ ދމެެދު
 މުޅި އަހަރުތރެގޭއަި  -

ތއަް ސޕުަވއަިޒަރު ބަލަހއަޓްާ މުވއަްޒަފނުް އަހަރގުެ ޓގާޓެް/ޓސާކްް
ޓސާކްތްކަށަް /ކަނޑއަޅަާކަން ކށަވަރަކުޮށް، އޕެްރވޫކްުރމުަށް ފޮނވުާ ޓގާޓެް 

 ނޖްހެޭ ބދަލަުތއަް ގެނެސް އޕެްރވޫކްުރުން. ގެންނަ
 ސޕުަވއަިޒަރު

މުޅި އަހަރުތެރޭ ބދަަލު އނަންަ  -
 މިންވރަކަނުް 

، ނުންޓގާޓެް/ޓސާްކްތއަް ފުރިހމަކާުރމަނުދްާ މިންވރަކަުން މކާުސް ދި 
މިނއެްގއަި އަދި ޓގާޓެް/ޓސާކްްތއަް އވިލެއުޓޭކްރުމުަށް ކަނޑއަަޅާ އވަސަް

 ން. ލއުޓޭކްޮށް، ފޑީްބެކް ދމެުން ގނެްދއިުޓގާޓެް/ޓސާްކްތއަް އވިެ
 ސޕުަވއަިޒަރު

މަދވުގެެން ކޮނމްެ މހަކަު  -
 އއެްފަހރަު 

ކއާި ސލުކޫީ މިންގަނޑތުަ މުވއަޒްފަުގެ ބލެޭ ފެނވްރަު މސައަްކަތުގެ
 ސދްިނނުް ކމޮޕްީޓެންސީތކަށަް މދަވުގެެން ކޮނމްެ މަހަކު އެއްފހަރަު މާކު

 ސޕުަވއަިޒަރު

 28 ރވުަރީއއާި ފެބު 01 ޖަނަވަރީ -
 އާ ދމެދެު 

މށަފްަހު މުވއަްޒަފުގެ މސައަކްތަގުެ ފނެވްަރު ބަލާ ފމޯު ފއަިނަލް ކުރު
ކޮށް ޕރަފމޯަންސް މނެޖޭމްަންޓް މޮޑއިުލް މދެވުރެި -ސއީސެްވއިުގަ އީ
 ސަބމްިޓްކުރނުް 

 މވުއަްޒފަު  /ސޕުަވއަިޒަރު 

މާރިޗގުެ  31އިން  1މާރިޗު  -
 ނިޔަލށަް 

ވޅަތުއަް ން ލބިުނު ނަތޖީގާެ މއަްޗަށް ފިޔަމސައަްކަތގުެ ފނެވްރަު ބެލމުު
އސްލަތައަް މަ ޅނުް. އދަި މސައަކްތަގުެ ފނެވްރަު ބލެމުާ ގޅުގިނެް ހށުހަޅެޭ އެ 

 އެ ކަމަށް އކެށަގީނެްވާ ހއަލްެއް ހދޯނުް. ،ބަލއަި

 ސރަވސިގްެ  ސވިލިް އިދާރގާެ 
ހއިމުަން  /އސިްވެރިޔާ އެނމްެ

 ޔުނޓިް /ރސިޯސް ސކެޝްަން
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ުސުލޫކީުމނިްގނަޑތުކަާއިުކޮމޕްޓީނެްސީތކަށަްުމާކސުްދިނުމގުއަިުބލަާނެުމނިްގނަޑތުކަގުެުތފަޞްީލްު

 

 މނިގްނަޑު  މކާސްް  ކމޮޕްޓީނެސްީ 

1 

ގުޅޭ ކަންތައްތއަް އެނގި މަސައްކަތާ
އގޭެ ފައދިާ  އެކު،އޮޅުންފިލާފައި ވުމާ

ރާ މަސައްކަތަށއާި އެހެން މުވައްޒަފުންނަށް ކު
 މިންވަރު 

ގެ ފައިދާ ވަރަށް މަސައްކަތާ ގުޅޭ ކަންތއަްތައް ވަރަށް ފުރިހަމައަށް އެނގި އޅޮުން ފިލާފައވިޭ. އަދި އޭ  4
 ބޮޑަށް މުވައްޒަފުންނަށް ކރުޭ. 

ދާ ކޮންމެވެސް އޮޅުން ފިލާފައިވޭ. އަދި އގޭެ ފައިމަސައްކަތާ ގުޅޭ ކަންތައްތައް ފރުިހަމައަށް އެނގި  3
 މިންވަރަކަށް މުވައްޒަފުންނަށް ކުރޭ. 

ފއަދިާ ކުޑަ  މަސައްކަތާ ގޅުޭ ކަންތައްތއަް ކުޑަ މިނވްރަަކަށް އެނގި އޮޅުން ފިލާފައިވޭ. އދަި އޭގެ 2
 މިންވަރަކަށް މުވައްޒަފުންނަށް ކުރޭ. 

 އެނގި އޮޅުން ފިލާފައިނވުޭ. ރަށް ކުޑަ މިންވަރަކަށް ވަ މަސައްކަތާ ގުޅޭ ކަންތއަްތައް  1

 ގުޅޭ ކަންތއަްތައް މަސައްކަތާމަސައްކަތް އަދި  2
 ރޭވުމގުެ ހުނަރު ލބިިފައވިާ މިންވަރު 

  ލބިިފައިވޭ. މަސައްކަތް އދަި މަސައްކަތއާި ގޅުޭ ކަންތއަްތއަް ރޭވުމގުެ ހުނރަު ވަރަށް ފރުިހަމއަަށް 4

 އިވޭ.އްކަތއާި ގޅުޭ ކަންތއަްތއަް ރޭވުމގުެ ހުނރަު ފރުިހަމައަށް ލިބިފަމަސައްކަތް އދަި މަސަ  3

 ށް ލިބިފައިވޭ.ގޅުޭ ކަންތައްތއަް ރޭވުމުގެ ހުނރަު ކޮންމެވެސް މިންވަރަކަމަސައްކަތް އދަި މަސައްކަތާ  2

 ށް ލބިިފައިވޭ. ވަރަށް ކުޑަ މިންވރަަކަގޅުޭ ކަންތައްތއަް ރޭވުމުގެ ހުނރަު މަސައްކަތް އދަި މަސައްކަތާ  1

3 
ވިސްނުންތރެި ގޮތެއްގައި ކަންތއަްތައް 

ޙވަާލުކޮށް، ނިންމުމގުެ / ކަނޑައެޅުމުގެ 
 ހުނރަު ލބިިފައވިާ މިންވަރު 

ރަށް ފރުިހަމއަަށް ވަ ކަނޑައެޅުމުގެ ހުނަރު /ވިސްނުންތރެި ގޮތެއްގައި ކަންތައްތއަް ޙަވާލުކޮށް، ނިންމުމުގެ 4
 ލިބިފައިވޭ.

3 
 ރިހމަައަށް ފުގޮތެއްގއަި ކަންތައްތައް ޙވަާލުކޮށް، ނިންމުމުގެ/ކަނޑައެޅުމުގެ ހުނރަު ވިސްނުންތރެި 

 ލިބިފައިވޭ.

2 
ނމްެވެސް ކޮ ވިސްނުންތރެި ގޮތެއްގައި ކަންތއަްތައް ޙވަާލުކޮށް، ނިންމުމުގެ/ކަނޑައެޅުމުގެ ހުނރަު

 ލބިިފައވިޭ.މިންވަރަކަށް 

1 
ޑަ މިންވަރަކަށް ކު ޙވަާލުކޮށް، ނިންމުމުގެ/ކަނޑައެޅުމުގެ ހުނރަު ވިސްނުންތރެި ގޮތެއްގައި ކަންތައްތައް

 ލިބިފައިވޭ.

 މަޑުމައިތރިިކަމާއި އަދަބުވެރިކަމާއި 4
 .މުޢމާަލާތުކުރުން އިހުތިރާމއާެކު

 ތިރާމއާެކު އިހު މަޑުމއަިތިރިކަމާއި އަދަބުވެރިކަމާއިހރުިހާ ވަގުތެއްގައިވެސް މުއމާަލާތު ކުރަނީ  4
 މާއެކު އިހުތިރާ މަޑުމައިތރިިކަމާއި އަދަބުވެރިކަމާއިރުތަކުގައި މުއާމަލާތު ކރުަނީ ގިނަ ފަހަ 3
 ކގުއަި. މުޢމާަލާތްކުރަނީ މަދު ފަހރަުތަ  އިހުތިރާމާއެކު މަޑުމައިތރިިކަމާއި އަދަބުވެރިކަމާއި 2
 ހަރުތަކުގައި. ދު ފަމުޢމާަލާތްކުރަނީ ވަރަށް މަ  އިހުތިރާމާއެކު މަޑުމައިތރިިކަމާއި އަދަބުވެރިކަމާއި 1

 ބޭނުންކުރުން  ހުނރަު މަޢުލޫމާތއާި 5

 ވަރަށް ފރުިހަމައަށް ބޭނުންކުރޭ  ހުނރަު މަޢުލޫމާތއާި 4
 ފުރިހަމައަށް ބޭނުންކރުޭ ހުނރަު މަޢުލޫމާތއާި 3
 ކޮންމެވެސް މިންވަރަކަށް ބޭނުންކުރޭ  ހުނރަު މަޢުލޫމާތއާި 2
 މިންވަރަކަށް ބޭނުންކުރޭ ވަރަށް ކުޑަ  ހުނރަު މަޢުލޫމާތއާި 1

 ލިބިފައިވާ  ހުނަރު ޙއަްލުކުރުމުގެ މައްސަލަތއަް 6
 މިންވަރު 

 ވަރަށް ފރުިހަމައަށް ލިބިފައިވޭ. ހުނރަު ޙައްލުކުރުމގުެ މައްސަލަތއަް 4
 ފުރިހމައަަށް ލބިިފައިވޭ. ހުނރަު ޙައްލުކުރުމގުެ މައްސަލަތއަް 3
 ލބިިފައިވޭ.ކޮންމެވެސް މިންވރަަކަށް  ހުނރަު ޙައްލުކުރުމގުެ މައްސަލަތއަް 2

1 
 ލިބިފައިވޭ.ކުޑަ މިންވަރަކަށް  ހުނރަު ޙައްލުކުރުމގުެ މައްސަލަތއަް

 
 ވަރަށް ފރުިހަމއަަށް ލބިިފައިވޭ.ދުރުވިސްނުމާއި އުފެއްދުންތެރިކަމުގެ ހުނރަު  4 އުފެއްދުންތެރިކަން  ،ދުރުވިސްނުން

ޖަދވުލަު 
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7 
 ފރުިހަމއަަށް ލބިިފައިވޭ.މުގެ ހުނރަު ދުރުވިސްނުމާއި އުފެއްދުންތެރިކަ 3
 ލބިިފައިވޭ.ކޮންމެވެސް މިންވަރަކަށް ދުރުވިސްނުމާއި އުފެއްދުންތެރިކަމުގެ ހުނރަު  2
 ލބިިފައިވޭ.ކުޑަ މިންވރަަކަށް ދުރުވިސްނުމާއި އުފެއްދުންތެރިކަމުގެ ހުނރަު  1

 ބޭނުންކުރުން  ފުރިހަމަގޮތުގއަި ވގަުތު 8

 ވަރަށް ފރުިހަމއަަށް ހިފާ.  ވގަުތުގެ ބޭނުން 4
 ވގަުތުގެ ބޭނުން ފރުިހަމއަަށް ހިފާ. 3
 ވގަުތުގެ ބޭނުން ކޮންމެވެސް މިންވރަަކަށް ހިފާ. 2
 ވގަުތުގެ ބޭނުން ކުޑަ މިންވރަަކަށް ހިފާ. 1

 ޤާބާިލުކަން ކރުިމަތިލުމގުެ ދަތިތަކާއި ދިމާވާ 9
 މިންވަރު  ހރުި

 ވަރަށް ފުރިހަމައަށް ލިބިފައިވޭ.  ޤާބާިލުކަން ގެކރުިމަތިލުމު ދަތިތަކާއި ދިމާވާ 4
 ޤާބާިލުކަން ފރުިހަމައަށް ލިބިފައިވޭ.  ކރުިމަތިލުމގުެ ދަތިތަކާއި ދިމާވާ 3
 ލިބިފައިވޭ.  ކޮނމްެވެސް ވަރަކަށްޤާބާިލުކަން  ކރުިމަތިލުމގުެ ދަތިތަކާއި ދިމާވާ 2
 ލިބިފައިވޭ. ޑަ މިންވަރަކަށް ކުޤާބާިލުކަން  ކރުިމަތިލުމގުެ ދަތިތަކާއި ދިމާވާ 1

 އިސްނެގުން  10

 ވަރަށް ގިނަ ކަންތައްތަކުގައި އިސްނަގައިގެން މަސއަްކަތްކުރޭ.  4
 ގިނަ ކަންތައްތަކުގައި އިސްނަގައިގެން މަސއަްކަތްކުރޭ. 3
 ކޮނމްެވެސް މިންވަރަކަށް އިސްނަގައިގެން މަސއަްކަތްކުރޭ.  2
 އިސްނަގައިގެން މަސައްކަތްކރުޭ. ވަރަށް މަދު މިންވަރަކަށް  1

 (އިންޓެގރްިޓީ) އޚިްލާސްތެރިކަން ތދެުވެރިކަމާއި 11

 ހރުިހާ ހާލަތްތަކުގައިވެސް ތެދުވެރިކަމާއި އޚިްލާޞްތެރިކަން އިސްކރުޭ.  4
 ގިނަ ހާލަތްތަކުގައި ތެދުވެރިކަމާއި އިޚްލާޞްތެރިކަން އިސްކރުޭ. 3
 ކަމއާި އިޚްލާޞްތެރިކަން އިސްކރުޭ.ބައެއް ހާލަތްތަކުގައި ތެދުވރެި 2
 މދަު ހާލަތްތަކުގއަި ތެދުވެރިކަމާއި އިޚްލާޞްތެރިކަން އިސްކރުޭ. 1

12 
 ވަޒީފގާެ) ހަމަހަމަކަން ކމައާި ހިތްހެޔޮ

 އަދާކުރުމުގއަި މަސްއޫލއިްޔަތު
 (ހިތްހެޔޮވުން އިންސާފުވެރިވުމއާި

 އިސްކރުޭ.  މަކަންހމަަހަ  ކަމާއި ހިތްހެޔޮހރުިހާ ހާލަތްތަކުގައިވެސް  4
 އިސްކރުޭ. ހަމަހަމަކަން ކަމާއި ހިތްހެޔޮގިނަ ހާލަތްތަކުގައި  3
 އިސްކރުޭ. ހމަަހަމަކަން ކަމާއި  ހިތްހެޔޮ ބައެއް ހާލަތްތަކުގައި ތ 2
 އިސްކރުޭ. ހަމަހަމަކަން ކަމާއި ހިތްހެޔޮމދަު ހާލަތްތަކުގއަި  1

 ވަރު މިން  ހުރި ޝައުޤުާވެރިކަން މަސައްކަތަށް 13

 މަސައްކަތަށް ޝައުގުވެރިކަން ހުންނަ މިނވްރަު ވަރަށް ފުރިހމަަ.  4
 މަސައްކަތަށް ޝައުގުވެރިކަން ހުންނަ މިނވްރަު ފުރިހމަަ.  3
 މަސައްކަތަށް ޝައުގުވެރިކަން ކޮންމެވެސް މިންވރަަކަށް ހުރޭ.   2
 ކަށް.  މަސައްކަތަށް ޝައުގުވެރިކަން ހުންނަނީ ވަރަށް ކުޑަ މިންވަރަ 1

 ()އމައިްލަ ކުރިއެރުމަށް ޑވިެލޮޕްމަންޓް ސެލްފް 14

 ސެލްފް ޑވިެލޮޕްމަންޓއްަށް ގަދައަޅައި ވަރަށް ބޮޑަށް މަސައްކަތްކުރޭ  4
 ސެލްފް ޑވިެލޮޕްމަންޓަށް މަސައްކަތް ކރުޭ.  3
 ސެލްފް ޑވިެލޮޕްމަންޓަށް ކޮނމްެވެސް މިނވްރަަކަށް މަސައްކަތް ކރުޭ.  2
 ޑވިެލޮޕްމަންޓަށް ވަރަށް ކުޑަ މިނވްރަަކަށް މަސައްކަތް ކރުޭ. ސެލްފް  1

 ވަގުތަށް ފަރުވާތެރިވުމާއި ހާޟިރީއަށް 15
 މިންވަރު  ހިތާ ހރުުމަތްތެރިކޮށް

 ވގަުތަށް ހރުުމަތްތރެިކޮށް ހިތާ މިންވަރު ވަރަށް ރަނގަޅު.   4
  ރަނގަޅު. ވގަުތަށް ހރުުމަތްތރެިކޮށް ހިތާ މިންވަރު  3
  ރަނގަޅު ކރުަންޖެހޭ. ތަށް ހރުުމަތްތރެިކޮށް ހިތާ މިންވަރުވގަު 2
 ބޮޑަށް ރަނގަޅުކރުަންޖެހޭ. ވގަުތަށް ހރުުމަތްތރެިކޮށް ހިތާ މިންވަރު ވަރަށް  1

16 
 ބަހައްޓަންޖެހޭ ދާއިރާގައި މަސައްކަތގުެ
 ފައިދާހރުި އެންމެ އޮފީހަށް ގުޅުންތއަް
 .މިންވރަު ބަހައްޓާ ގޮތެއްގައި

4 
ބެހެއްޓުން  ތއެްގައިގޮ  ފައިދާހރުި އެންމެ އޮފީހަށް ގުޅުންތއަް ބަހައްޓަންޖެހޭ ދާއިރާގައި ކަތގުެމަސައް

 ވަރަށް ރަނގަޅު. 

3 
ހައްޓާ ބަ ތއެްގައިގޮ  ފައިދާހރުި އެންމެ އޮފީހަށް ގުޅުންތއަް ބަހައްޓަންޖެހޭ ދާއިރާގައި މަސައްކަތގުެ

 ގަޅު. ރަނ މިންވަރު

2 
ބެހެއްޓުން  ތއެްގައިގޮ  ފައިދާހރުި އެންމެ އޮފީހަށް ގުޅުންތއަް ބަހައްޓަންޖެހޭ އިދާއިރާގަ  މަސައްކަތގުެ

 ރަނގަޅުކުރަނޖްެހޭ. 

1 
ބެހެއްޓުން  ތއެްގައިގޮ  ފައިދާހރުި އެންމެ އޮފީހަށް ގުޅުންތއަް ބަހައްޓަންޖެހޭ ދާއިރާގައި މަސައްކަތގުެ

 ކރުަންޖެހޭ. ރަނަގަޅުބޮޑަށް ވަރަށް 
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 ށްޙުރުމަތްތެރިކޮ ވާޢދިުތަކަށްޤާަ  ޤާާނޫނުތަކާއި 17
 .މިންވަރު ހިތާ

 ވަރަށް ރަނގޅަު.  މިންވަރު ހިތާ ޙުރުމަތްތެރިކޮށް ޤަާވާޢދިުތަކަށް ޤާާނޫނުތަކާއި 4
 ރަނގޅަު.  މިންވަރު ހިތާ ޙުރުމަތްތެރިކޮށް ޤަާވާޢދިުތަކަށް ޤާާނޫނުތަކާއި 3
  ރަނގޅަުކުރަންޖެހޭ. ވަރު މިން ހިތާ ޙުރުމަތްތެރިކޮށް ޤަާވާޢދިުތަކަށް ޤާާނޫނުތަކާއި 2
 ރަންޖެހޭ.  ބޮޑަށް ރަނގަޅުކުމިންވަރު ވަރަށް ހިތާ ޙުރުމަތްތެރިކޮށް ޤަާވާޢދިުތަކަށް ޤާާނޫނުތަކާއި 1

 އް ގޮތްތަ މުއާމަލާތްކރުާ މުވައްޒަފުންނާ އެހެން 18

 ވަރަށް ރަނގަޅު.   ގޮތްތއަް މުއާމަލާތްކރުާ މުވައްޒަފުންނާ އެހެން 4
 އްޒަފުންނާ މުޢާމަލާތް ކރުާ ގޮތްތއަް ރަނގޅަު. އެހެން މުވަ 3
 ރަނގަޅުކރުަންޖެހޭ.  ގޮތްތއަް މުއާމަލާތްކރުާ މުވައްޒަފުންނާ އެހެން 2
 ވަރަށް ބޮޑަށް ރަނގޅަުކުރަނޖްެހޭ.  ގޮތްތއަް މުއާމަލާތްކރުާ މުވައްޒަފުންނާ އެހެން 1

19 
 އިރު އޅުޭ މަސއަްކަތުގއަި ރަސްމީ ވަޒީފާގެ

 ދުންހެ އެއްގޮތަށް ގަވާއިދުތަކާ ފައިވާކަނޑައެޅި
 އޅެުން 

4 
އެޅުން  ހދެުން ށްއެއްގޮތަ  ގަވާއދިުތަކާ ކަނޑައެޅިފައިވާ އިރު އޅުޭ މަސއަްކަތުގއަި ރަސްމީ ވަޒީފާގެ

 ވަރަށް ރަނގަޅު. 

3 
ން އެޅު ހދެުން ށްއެއްގޮތަ  ގަވާއދިުތަކާ ކަނޑައެޅިފައިވާ އިރު އޅުޭ މަސއަްކަތުގއަި ރަސްމީ ވަޒީފާގެ

 ރަނގަޅު. 

2 
އެޅުން  ހދެުން ށްއެއްގޮތަ  ގަވާއދިުތަކާ ކަނޑައެޅިފައިވާ އިރު އޅުޭ މަސއަްކަތުގއަި ރަސްމީ ވަޒީފާގެ

 ރަނގަޅުކުރަނޖްެހޭ.  

1 
އެޅުން  ހދެުން ށްއެއްގޮތަ  ގަވާއދިުތަކާ ކަނޑައެޅިފައިވާ އިރު އޅުޭ މަސއަްކަތުގއަި ރަސްމީ ވަޒީފާގެ

 ކރުަންޖެހޭ.  ވަރަށް ބޮޑަށް ރަނގަޅު

20 

 ކަމުގައި ސިއރްު ދާއިރާގައި މަސައްކަތގުެ
 އެނމްެހައި ބެލެވިދާނޭ ނުވަތަ ހމިެނޭ

 ހިފެހެއްޓުން ސިއރްު ކަންކމަުގައި
(Confidentiality) 

4 
ވަރަށް  ންކމަުގައިކަ އެންމެހައި  ބެލެވިދާނޭ ނުވަތަ ހމިެނޭ ކަމުގައި ސިއރްު ދާއިރާގައި މަސައްކަތގުެ

 ހިފަހައްޓާ.  ސިއރްުބޮޑަށް 

3 
 ސިއްރު  މގުއަިކަންކަ އެންމެހައި  ބެލެވިދާނޭ ނވުަތަ ހމިެނޭ ކަމުގައި ސިއރްު ދާއިރާގއަި މަސައްކަތގުެ
 ހިފަހއަްޓާ.

2 
ކޮންމެވެސް  މުގައިކަންކަ އެންމެހއަި ބެލެވދިާނޭ ނވުަތަ ހމިެނޭ ކަމުގައި  ސިއްރު ދާއިރާގައި މަސައްކަތގުެ
 ހައްޓާ.ހިފަ ސިއރްުމިންވަރަކަށް 

1 
ވަރަށް  މުގައިކަންކަ އެންމެހައި ބެލެވިދާނޭ ނުވަތަ ހމިެނޭ ކމަުގައި ސިއްރު ދާއިރާގައި މަސައްކަތގުެ

 ކުޑމަިންވރަަކަށް ސިއރްު ހިފަހައްޓާ.
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 މނިގްނަޑު  މކާސްް  ކމޮޕްޓީނެސްީ 

1 
 ނގި އެ ކަންތައްތއަް ގުޅޭމަސައްކަތާ ކރުާ

 ތަށްމަސއަްކަ ފައިދާ އޭގެ ،ވުމއާެކު  އޮޅުންފިލާފައި
 މިންވަރު  ކރުާ

ދި އގޭެ ފައިދާ ގުޅޭ ކަންތއަްތައް ވރަަށް ފރުިހމައަަށް އެނގި އޮޅުން ފިލާފއަވިޭ. އަމަސއަްކަތާ ކރުާ  4
 ވަރަށް ބޮޑަށް މުވައްޒަފުންނަށް ކރުޭ. 

 ފއަދިާ ކޮންމެވެސް ނގި އޮޅުން ފިލާފައވިޭ. އަދި އޭގެގޅުޭ ކަންތައްތައް ފރުިހަމައަށް އެމަސައްކަތާ ކރުާ  3
 މިންވަރަކަށް މުވައްޒަފުންނަށް ކުރޭ. 

 އޭގެ ފައިދާ ގުޅޭ ކަންތައްތއަް ކުޑަ މިންވަރަކަށް އެނގި އޮޅުން ފިލާފައިވޭ. އދަިމަސައްކަތާކރުާ  2
 ކުޑަ މިންވަރަކަށް މުވައްޒަފުންނަށް ކރުޭ. 

 ނުވޭ. އެނގި އޮޅުން ފިލާފއަިވރަަށް ކުޑަ މިންވަރަކަށް ތައްތއަް ގުޅޭ ކަންމަސައްކަތާކރުާ  1

 އެކުއިހުތިރާމާ  މަޑުމައިތރިިކަމާއި އަދަބުވެރިކަމާއި 2
 .މުޢމާަލާތުކުރުން

 ހުތިރާމއާެކު އި މަޑުމއަިތިރިކަމާއި އަދަބުވެރިކަމާއިހރުިހާ ވަގުތެއްގައިވެސް މުއމާަލާތު ކުރަނީ  4

 ރާމާއެކު އިހުތި  މަޑުމައިތރިިކަމާއި އަދަބުވެރިކަމާއިއާމަލާތު ކރުަނީ ގިނަ ފަހަރުތަކުގައި މު 3

 ތަކގުއަި. މުޢމާަލާތްކުރަނީ މަދު ފަހރަު އިހުތިރާމާއެކު މަޑުމައިތރިިކަމާއި އަދަބުވެރިކަމާއި 2

 ކުގައި. ފަހަރުތަ މުޢމާަލާތްކުރަނީ ވަރަށް މަދު އިހުތިރާމާއެކު މަޑުމައިތރިިކަމާއި އަދަބުވެރިކަމާއި 1

 ލިބިފއަވިާ ހުނރަު ޙައްލުކުރުމގުެ މައްސަލަތއަް 3
 މިންވަރު 

 ވަރަށް ފރުިހަމައަށް ލިބިފައިވޭ. ހުނރަު ޙައްލުކުރުމގުެ މައްސަލަތއަް 4
 ފުރިހމައަަށް ލބިިފައިވޭ. ހުނރަު ޙައްލުކުރުމގުެ މައްސަލަތއަް 3
 ލބިިފައިވޭ.ވރަަކަށް ކޮންމެވެސް މިން  ހުނރަު ޙައްލުކުރުމގުެ މައްސަލަތއަް 2
 ލިބިފައިވޭ.ކުޑަ މިންވަރަކަށް  ހުނރަު ޙައްލުކުރުމގުެ މައްސަލަތއަް 1

4 
 އިއަދާކުރުމުގަ މަސްއޫލިއްޔަތުތއަް ހވަާލވުެފައިވާ
 ރާކު މަސައްކަތްތއަް އިސްނަގައގިެން އަމިއްލއަަށް
 މިންވަރު 

 ކުރޭ. ވަރަށް ގިނަ ކަންތައްތަކުގައި އިސްނަގައިގެން މަސއަްކަތް 4
 ގިނަ ކަންތައްތަކުގައި އިސްނަގައިގެން މަސއަްކަތްކުރޭ. 3
 ކޮނމްެވެސް މިންވަރަކަށް އިސްނަގައިގެން މަސއަްކަތްކުރޭ.  2
 ވަރަށް މަދު މިންވަރަކަށް އިސްނަގައިގެން މަސައްކަތްކރުޭ.  1

 (އިންޓެގރްިޓީ) އިޚްލާސްތެރިކަން ތދެުވެރިކަމާއި 5

 ގައިވެސް ތެދުވެރިކަމާއި އޚިްލާޞްތެރިކަން އިސްކރުޭ. ހރުިހާ ހާލަތްތަކު 4
 ގިނަ ހާލަތްތަކުގައި ތެދުވެރިކަމާއި އިޚްލާޞްތެރިކަން އިސްކރުޭ. 3
 ބައެއް ހާލަތްތަކުގައި ތެދުވރެިކަމއާި އިޚްލާޞްތެރިކަން އިސްކރުޭ. 2
 މދަު ހާލަތްތަކުގއަި ތެދުވެރިކަމާއި އިޚްލާޞްތެރިކަން އިސްކރުޭ. 1

6 
 ވަޒީފގާެ) ހަމަހަމަކަން ކމައާި ހިތްހެޔޮ

 މާއިއިންސާފުވެރިވު އަދާކުރުމުގއަި މަސްއޫލއިްޔަތު
 (ހިތްހެޔވޮުން

 އިސްކރުޭ.  ހމަަހަމަކަން ކަމާއި ހިތްހެޔޮހރުިހާ ހާލަތްތަކުގައިވެސް  4
 އިސްކރުޭ. ހަމަހަމަކަން ކަމާއި ހިތްހެޔޮގިނަ ހާލަތްތަކުގައި  3
 އިސްކރުޭ. ހމަަހަމަކަން ކަމާއި  ހިތްހެޔޮ ކުގައި ތބައެއް ހާލަތްތަ 2
 އިސްކރުޭ. ހަމަހަމަކަން ކަމާއި ހިތްހެޔޮމދަު ހާލަތްތަކުގއަި  1

 މިންވަރު  ހުރި ޝައުޤުާވެރިކަން މަސައްކަތަށް 7

 މަސައްކަތަށް ޝައުގުވެރިކަން ހުންނަ މިނވްރަު ވަރަށް ފުރިހމަަ.  4
 ންނަ މިނވްރަު ފުރިހމަަ. މަސައްކަތަށް ޝައުގުވެރިކަން ހު  3
 މަސައްކަތަށް ޝައުގުވެރިކަން ކޮންމެވެސް މިންވރަަކަށް ހުރޭ.   2
 މަސައްކަތަށް ޝައުގުވެރިކަން ހުންނަނީ ވަރަށް ކުޑަ މިންވަރަކަށް.   1

 ވަގުތަށް ފަރުވާތެރިވުމާއި ހާޟިރީއަށް 8
 މިންވަރު  ހިތާ ހރުުމަތްތެރިކޮށް

 ށް ހިތާ މިންވަރު ވަރަށް ރަނގަޅު.  ވގަުތަށް ހރުުމަތްތރެިކޮ 4
  ރަނގަޅު. ވގަުތަށް ހރުުމަތްތރެިކޮށް ހިތާ މިންވަރު  3
  ރަނގަޅު ކރުަންޖެހޭ. ވގަުތަށް ހރުުމަތްތރެިކޮށް ހިތާ މިންވަރު 2
 ބޮޑަށް ރަނގަޅުކރުަންޖެހޭ. ވގަުތަށް ހރުުމަތްތރެިކޮށް ހިތާ މިންވަރު ވަރަށް  1

 ހިތާ ޙުރުމަތްތެރިކޮށް ޢދިުތަކަށްޤަާވާ ޤާާނޫނުތަކާއި 9
 .މިންވަރު

 ވަރަށް ރަނގޅަު.  މިންވަރު ހިތާ ޙުރުމަތްތެރިކޮށް ޤަާވާޢދިުތަކަށް ޤާާނޫނުތަކާއި 4
 ރަނގޅަު.  މިންވަރު ހިތާ ޙުރުމަތްތެރިކޮށް ޤަާވާޢދިުތަކަށް ޤާާނޫނުތަކާއި 3
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  ރަނގޅަުކުރަންޖެހޭ. ރު މިންވަ  ހިތާ ޙުރުމަތްތެރިކޮށް ޤަާވާޢދިުތަކަށް ޤާާނޫނުތަކާއި 2
 ކރުަންޖެހޭ.  ބޮޑަށް ރަނގަޅުމިންވަރު ވަރަށް ހިތާ ޙުރުމަތްތެރިކޮށް ޤަާވާޢދިުތަކަށް ޤާާނޫނުތަކާއި 1

10 
 ހިމެނޭ  ކަމުގއަި ސިއްރު ދާއިރާގައި މަސައްކަތގުެ

 ސިއްރު  ކަންކަމުގައި އެންމެހއަި ބެލެވދިާނޭ ނވުަތަ
 (Confidentiality) ހިފެހއެްޓުން

4 
ވަރަށް  ކމަުގައިކަން އެންމެހައި  ބެލެވިދާނޭ ނވުަތަ ހމިެނޭ ކަމުގައި ސިއްރު ދާއިރާގއަި މަސައްކަތގުެ

 ހިފަހައްޓާ.  ސިއރްުބޮޑަށް 

3 
 ސިއްރު  ކމަުގައިކަން އެންމެހައި ބެލެވިދާނޭ ނވުަތަ ހމިެނޭ ކަމުގައި  ސިއރްު ދާއިރާގައި މަސައްކަތގުެ
 ހިފަހއަްޓާ.

2 
 ކަމުގައި ކަން އެންމެހއަި ބެލެވދިާނޭ  ނވުަތަ  ހމިެނޭ ކަމުގއަި ސިއރްު އިރާގއަިދާ  މަސައްކަތގުެ

 ހިފަހައްޓާ. ސިއްރުކޮނމްެވެސް މިންވަރަކަށް 

1 
ވަރަށް  ކމަުގައިކަން އެންމެހައި  ބެލެވިދާނޭ ނވުަތަ ހމިެނޭ ކަމުގައި ސިއްރު ދާއިރާގއަި މަސައްކަތގުެ

 ކުޑމަިންވރަަކަށް ސިއރްު ހިފަހައްޓާ.
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ުމވުއަްޒފަނުްގެުމސަައްކތަގުެުފނެްވރަުބަލާުފމޯުުުސިވލިްުސަރވސިްު

  

 ރނޭކްގްައި ހމިެނޭ ހރުިހާ މވުއަްޒަފނުް( 1)އީ.އެކްސް އިން ޖީ.އެސް 

 ..........ބރަު ންޑސިެ 31 – ...........ރީ ވަނަ ޖަ 1މސައަްކަތު އަހަރު: 

 

 އދިރާގާެ ނނަް: 
 

 މސައަްކަތުގެ ފެނވްރަު ބލެޭ މުވއަޒްފަާބެހޭ މޢަލުމޫާތު 
  :ނަންބރަު . ކ.ރ  ނަން:

  މަގމާުގެ ނނަްބަރު:  މަޤާމާު
 މސައަްކަތުގެ ފެނވްރަު ބލަާ ފމޯު ފރުިހމަަ ކރުި ތާރޚީް: 

 ސޕުަވއަިޒަރުގެ ނމައާި މަޤާމާު އދަި ޔުނިޓް: 
 

 އރިޝުދާު: 

 ާޕރފަމޯނަސްް މެނޖޭމްަންޓް މޮޑއިުލް މދެވުރެކށޮެވެ. -ބއަިތއަް ފރުހިމަަ ކރުނާީ، ސއީެސް ވއިުގަ އީ މި ފމޯުގއަިވ 
  ެުފމޯުގއަި ކނަޑއަަޅާފއަިވާ ބއަިތއަް ފރުިހމަަކރުނަްވނާީ އަދި މާކސްް ދނޭވްނާީ، ދވިހެި ސވިލިް ސރަވސިްގެ މވުއަްޒަފުންގެ މސައަްކތަގ 

 ންކށޮފްއަިވާ ގތޮގުެ މަތނީންެވެ. ފެނވްރަު ބެލމުާ ބހެޭ އޞުލޫުގއަި ބޔަާ
  .ެފމޯުގއަި ވާ ހރުހިާ ބއަތިކައެް ފރުހިމަަކުރނަވްާނއެެވ 
 ަލއަި، މސައަްކަތުގެ އހަރަު ނމިމުުން، ނވުތަަ، މުވއަްޒފަގުެ މސައަްކތަގުެ ފނެވްރަު ބލަާ މއުްދތަު ފރުހިމަަވމުުން، ފމޯުގއަިވާ ބއަިތއަް ބ

ށް ކަނޑއަަޅާފއަވިާ ބއަތިކަގުއަި ސއޮި ކުރނަވްާނއެވެެ. ސއީސެްވއިގުަ އިން ފރުިހމަކަރުއާިރު، މުވއަްޒަފއާި ސޕުަވއަިޒރަު ސއޮިކރުމުަ
 ނއެެވެ. މުވއަްޒަފއާި ސޕުަވއަިޒަރުން ފމޯުގއަވިާ ބއަިތއަް ފުރިހމަކަރުމުަށްފަހު، ފމޯު "ފއަިނލަް" ކުރމުުން، ސއޮި ކރުވެނުީ ކމަުގއަި ބލެވެޭ
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 .  ޓާގޓެް/ ޓސާކްްތއަް 1
 
ޓސާކްް ލސިޓްކްުރމުށަް ވކަި އދަދައެް /މި ބއަިގއަި ޓގާޓެު  .ބއަލްވަާ ވނަަ ނނަބްަރު 12އދަި  11އޞުލޫގުެ ފރުިހމަކަރުމުުގއަި  ބއަި މި  ***

ން ފނެްނނަް މުވއަްޒަފއާި ހވަލާކުރުވެޭ ހުރހިާ މސައަްކަތތްކައެް ޓގާެޓއެް ނޫނީ ޓސާްކއެގްެ ސިފއަގިއަި މސައަކްތަގުެ ފެނވްރަުބލަާ ފމޯު. ނޯންނާނއެެވެ
 .ހުންނނަވްާނއެެވެ

، ފެނވްރަު) ތް ގޮރވޭފިއަިވާ  ޓސާކްް /ޓގާޓެުމސައަކްަތްތއަް ކުރމުށަޓްަކއަި  މަޤާމާުގެ މސައަްކތަތްަކއާި އެ

 ކނަްތއަް  އަދި މއަިގަނޑު ،(މިންވަރު، ޚރަދަު، ވގަތުު 
ކރުވެފިއަިވާ މނިވްރަު ހސާިލު

 (10އިން  1 މިންގަނޑު )

 ޓސާކްް /ޓގާޓެު 
1 

  (ޓސާކްްތއަް/ޓގާޓެް )

 ވގަތުު  ފެނވްރަު  މިންވރަު 

   

    މކާސުް 
ގެ  1 ޓސާކްް /ޓގާޓެު )

 (ޖމުލުަ 

 ޓސާކްް /ޓގާޓެު 
2 

  (ޓސާކްްތއަް/ޓގާޓެް )

 ވގަތުު  ފެނވްރަު  މިންވރަު 

    

    މކާސުް 
ގެ  2 ޓސާކްް /ޓގާޓެު )

 (ޖމުލުަ 

 ޓސާކްް /ޓގާޓެު 
3 

  (ޓސާކްްތއަް/ޓގާޓެް )

 ވގަތުު  ފެނވްރަު  މިންވރަު 

    

    މކާސުް 
ގެ  3 ޓސާކްް /ޓގާޓެު )

 (ޖމުލުަ 
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 ލަ ހދަނާީ ތރިގީއަވިާ ފމޯއިލުާ ބނޭނުކްށޮގްނެންވެެ. ޓސާކްތްކަނުް ހޞާލިކުރުވެނުު ޖމުު ޓގާޓެް/
 
 
 
 
 .  ސުލޫކީ މނިގްނަޑުތކައާި ކޮމޕްީޓެނސްތީއ2ްަ

 
މސައަްކަތު އަހަރު ތރެގޭއަި  .ބއަްލަވާގއަިވާ މނިގްަނޑަށް  1އދަި ޖަދުވަލު  ވނަަ ނަންބަރު 12އުޞލޫގުެ ފުރިހމަަކުރމުގުއަި  ބއަި މި ***

 ފހަރަު މި ބއަިގއަިވާ ބއަތިކަަށް މާކސްދްމެނުް ގނެދްނަވްާނއެވެެ.  1އެނމްެ މަދވުގެެން މހަކަު 

 4 3 2 1 މިންގަނޑުތއަް   #

1 
ހެން މުވައްޒަފުންނަށް އގޭެ ފައދިާ މަސައްކަތަށއާި އެ ގުޅޭ ކަންތައްތއަް އެނގި އޮޅުންފިލާފއަި ވުމއާެކު،މަސައްކަތާ

 ކރުާ މިންވަރު 
    

     މަސައްކަތް އދަި މަސައްކަތއާި ގޅުޭ ކަންތއަްތއަް ރޭވުމގުެ ހުނރަު ލބިިފައވިާ މިނވްަރު  2

     އވިާ މިންވަރު ށް، ނިންމުމުގެ / ކަނޑައެޅުމުގެ ހުނރަު ލބިިފަ ވިސްނުންތރެި ގޮތެއްގައި ކަންތއަްތައް ޙަވާލުކޮ 3

     .މުޢމާަލާތުކުރުން އިހުތިރާމާއެކު މަޑުމައިތރިިކަމާއި އަދަބުވެރިކަމާއި 4

     ބޭނުންކުރުން  ހުނރަު މަޢުލޫމާތއާި 5

     މިންވަރު  ލިބިފއަވިާ ހުނރަު ޙައްލުކުރުމގުެ މައްސަލަތއަް 6

     އުފެއްދުންތެރިކަން  ،ދުރުވިސްނުން 7

     ބޭނުންކުރުން  ފުރިހަމަގޮތުގއަި ވގަުތު 8

     މިންވަރު  ހރުި ޤާބާިލުކަން ކރުިމަތިލުމގުެ ދަތިތަކާއި ދިމާވާ 9

     އިސްނެގުން  10

     (އިންޓެގރްިޓީ) އިޚްލާސްތެރިކަން ތދެުވެރިކަމާއި 11

     (ތްހެޔޮވުންހި އިންސާފުވެރިވުމާއި އަދާކުރުމުގއަި ލއިްޔަތުމަސްއޫ ވަޒީފގާެ) ހަމަހަމަކަން ކމައާި ހިތްހެޔޮ 12

     މިންވަރު  ހުރި ޝައުޤުާވެރިކަން މަސައްކަތަށް 13

     )އމައިްލަ ކުރިއެރުމަށް( ޑވިެލޮޕްމަންޓް ސެލްފް 14

     މިންވަރު  ހިތާ ހުރުމަތްތެރިކޮށް ވަގުތަށް ފަރުވާތެރިވުމާއި ހާޟިރީއަށް 15
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     .މިންވރަު ހައްޓާބަ ގޮތއެްގައި ފައިދާހރުި އެންމެ އޮފީހަށް ގުޅުންތއަް ބަހައްޓަންޖެހޭ ދާއިރާގައި ގެމަސައްކަތު 16

     .މިންވަރު ހިތާ ޙުރުމަތްތެރިކޮށް ޤަާވާޢދިުތަކަށް ޤާާނޫނުތަކާއި 17

     ގޮތްތައް  މުއާމަލާތްކރުާ މުވައްޒަފުންނާ އެހެން 18

     ޅުން އެ  ހދެުން އެއްގޮތަށް ގަވާއދިުތަކާ ކަނޑައެޅިފައިވާ އިރު އޅުޭ މަސއަްކަތުގއަި ރަސްމީ ވަޒީފާގެ 19

20 
 ހިފެހެއްޓުން  ސިއރްު ކަންކމަުގައި އެންމެހައި ބެލެވިދާނޭ ނުވަތަ ހމިެނޭ ކަމުގައި ސިއރްު ދާއިރާގައި މަސައްކަތގުެ

(Confidentiality) 
    

 
 
 އަދި ސބަބަު  ބނޭނުވްާ ތމަްރީނު. މވުއަޒްަފަށް 3

 ނވްާނއެވެެ.  މުވއަްޒފަށަް ބޭނނުވްކާމަަށް ސޕުަވއަިޒަރު ދކެޭ ނވުަތަ މވުއަްޒފަު ދކެޭ ތމަްރނީތްއަް މި ބއަިގއަި ފރުހިމަަކުރަ *** 

 ތމަްރނީް 

 

 ސބަަބު

       

 

      

 

 މަސއަްކތަގުެ ފނެވްރަު ބލެމުނުް މވުއަްޒަފު ހާޞިލކުުރާ ނތަޖީާ  .4
  ފރުހިމަަކރުނަްވާނއެވެެ. މގުއަި، މާކސްދްނިމުށަް ކަނޑއަަޅާފއަވިާ ބއަިތކަނުް، މުވއަޒްަފަށް ހޞާލިކުރުވެުނު ނަތޖީާތއަް މި ބއަިގއަިމި ފޯ *** 

 ގނިތްި ޓް އދަި ސޕަޓޯް އފޮސިރަ ނއިރަ އދަި މޑިލްް މނެޖޭމްނަް ސީ  ބއަތިއަް ސް ލބިޭ މކާު 

 ލިބުނު އިނސްއަތްަ  

80 ޓގާޓެް/ޓސާކްްތއަް . ހ ×
− −

 
 

20 ސލުކޫީ މިނގްނަޑތުކައާި ކމޮޕްޓީނެްސީތއަް . ށ ×
80

 
 

 ޖމުލުަ ގެ މކާސުް ލބިނުު 
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 ކނަް މސައަްކތަގުެ ފނެްވަރު ބލެމުނުް ލިބުނު ނތަޖީާ އާ މެދު، މުވއަްޒފަު ނުވތަަ ސޕުަވއަިޒަރު އތިރުު ޚިޔލާއެް އޮތް ނމަަ، މި ބއަިގއަި އެ 4.1
 ފާހގަކަރުނަްވާނއެވެެ. 

 .ގޮތްގތޮއެްގއަި ދކެޭ  ޖމުލުަޒަފު މސައަކްތަް ފރުިހމަކަށޮްފއަިވާ ގޮތމާދެު ސޕުަވއަިޒަރު މުވއަް. ހ

 .މސައަްކަތް ކޮށްފއަވިާ ގޮތމާދެު މުވއަްޒަފުގެ ޚޔިާލު. ށ

 .ފނެވްރަު ބެލމުގުެ މސައަްކަތް ފރުިހމަަކށޮފްއަވިާ ގތޮމާެދު މުވއަްޒފަގުެ ޚޔިލާު ގެ މސައަްކަތު. ނ

 

  މުވއަޒްފަގުެ ޙޟާިރީ .5
ގެ ފނެވްރަު ބެލމުނުް މސައަްކަތުމއިީ، މސައަްކތަު އަހރަގުއަި މުވއަޒްަފުގެ ޙޟާރިގީެ މޢަުލމޫތާު މި ބއަިގއަި ފރުހިމަަކުރނަވްާނއެވެެ.  ***

 މާކްސް ދިނމުށަް ކަނޑއަޅަފާއަިވާ ބއައެް ނޫނެވެ. 

  ޙާޟރިވުާނޖްެހޭ ދވުަހގުެ ޢދަދަު 

  ދދަު ގޑަިނުޖެހި އފޮހީަށް ޙޟާލިވުީ ދވުހަގުެ ޢަ 

 

 މުވއަޒްަފއާި ސޕުވައަޒިަރގުެ ސއޮި   .6

 
 ސޕުަވއަިޒަރު މުވއަްޒފަު 

 :ސއޮި 

      : ތާރީޚު

      :  ނަން

      : މަޤާމާު

       : ސއޮި

      : ތާރީޚު
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` 

 

 

 
 

ުމސަައްކތަގުެުފނެްވރަުބަލާުފމޯުުުމވުއަްޒފަނުްގެުުސިވލިްުސަރވސިްު

 

 ރޭނކްގްައި ހމިެނޭ ހރުހިާ މުވއަްޒަފނުް(އސެް.އެސް )

 ..........ބރަު ންޑސިެ 31 – ...........ރީ ވަނަ ޖަ 1މސައަްކަތު އަހަރު: 

 

 އދިރާގާެ ނނަް: 
 

 މސައަްކަތުގެ ފެނވްރަު ބލެޭ މުވއަޒްފަާބެހޭ މޢަލުމޫާތު 
  :ންބރަު ނަ. ކ.ރ  ނަން:

  މަގމާުގެ ނނަްބަރު:  މަޤާމާު
 މސައަްކަތުގެ ފެނވްރަު ބލަާ ފމޯު ފރުިހމަަ ކރުި ތާރޚީް: 

 ސޕުަވއަިޒަރުގެ ނމައާި މަޤާމާު އދަި ޔުނިޓް: 
 

 އރިޝުދާު: 

 ީޕރފަމޯނަސްް މެނޖޭމްަންޓް މޮޑއިުލް މދެވުރެކށޮެވެ.-މި ފމޯުގއަިވާ ބއަިތއަް ފރުހިމަަ ކރުނާީ، ސއީެސް ވއިުގަ އ  
  ެުފމޯުގއަި ކނަޑއަަޅާފއަިވާ ބއަިތއަް ފރުިހމަަކރުނަްވނާީ އަދި މާކސްް ދނޭވްނާީ، ދވިހެި ސވިލިް ސރަވސިްގެ މވުއަްޒަފުންގެ މސައަްކތަގ 

 ފެނވްރަު ބެލމުާ ބހެޭ އޞުލޫުގއަި ބޔަާންކށޮފްއަިވާ ގތޮގުެ މަތނީންެވެ. 
  .ެފމޯުގއަި ވާ ހރުހިާ ބއަތިކައެް ފރުހިމަަކުރނަވްާނއެެވ 
 ަައްކަތުގެ އހަރަު ނމިމުުން، ނވުތަަ، މުވއަްޒފަގުެ މސައަްކތަގުެ ފނެވްރަު ބލަާ މއުްދތަު ފރުހިމަަވމުުން، ފމޯުގއަިވާ ބއަިތއަް ބަލއަިމސ ،

މުވއަްޒަފއާި ސޕުަވއަިޒރަު ސއޮިކރުމުަށް ކަނޑއަަޅާފއަވިާ ބއަތިކަގުއަި ސއޮި ކުރނަވްާނއެވެެ. ސއީސެްވއިގުަ އިން ފރުިހމަކަރުއާިރު، 
 ވެ. އްޒަފއާި ސޕުަވއަިޒަރުން ފމޯުގއަވިާ ބއަިތއަް ފުރިހމަކަރުމުަށްފަހު، ފމޯު "ފއަިނލަް" ކުރމުުން، ސއޮި ކރުވެނުީ ކމަުގއަި ބލެވެޭނއެެމުވަ
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 .  ޓާގޓެް/ ޓސާކްްތއަް 1
 
މށަް ވކަި އދަދައެް ސކްް ލސިޓްކްުރުޓާ/މި ބއަިގއަި ޓގާޓެު  .ބއަލްވަާ ވނަަ ނނަބްަރު 12އދަި  11އޞުލޫގުެ ފރުިހމަކަރުމުުގއަި  ބއަި މި  ***

ގެ ފެނވްރަުބލަާ ފމޯނުް ފނެްނނަް މުވއަްޒަފއާި ހވަލާކުރުވެޭ ހުރހިާ މސައަްކަތތްކައެް ޓގާެޓއެް ނޫނީ ޓސާްކއެގްެ ސިފއަގިއަި މސައަކްތަު . ނޯންނާނއެެވެ
 .ހުންނނަވްާނއެެވެ

، ފެނވްރަު) ތް ގޮރވޭފިއަިވާ  ޓސާކްް /ޓުޓގާެ މސައަކްަތްތއަް ކުރމުށަޓްަކއަި  މަޤާމާުގެ މސައަްކތަތްަކއާި އެ

 ކނަްތއަް  އަދި މއަިގަނޑު ،(މިންވަރު، ޚރަދަު، ވގަތުު 
ކރުވެފިއަިވާ މނިވްރަު ހސާިލު

 (10އިން  1 މިންގަނޑު )

 ޓސާކްް /ޓގާޓެު 
1 

  (ޓސާކްްތއަް/ޓގާޓެް )

 ވގަތުު  ފެނވްރަު  މިންވރަު 

   

    މކާސުް 
ގެ  1 ޓސާކްް /ޓގާޓެު )

 (ޖމުލުަ 

 ޓސާކްް /ޓު ޓގާެ 
2 

  (ޓސާކްްތއަް/ޓގާޓެް )

 ވގަތުު  ފެނވްރަު  މިންވރަު 

    

    މކާސުް 
ގެ  21 ޓސާކްް /ޓގާޓެު )

 (ޖމުލުަ 

 ޓސާކްް /ޓގާޓެު 
3 

  (ޓސާކްްތއަް/ޓގާޓެް )

 ވގަތުު  ފެނވްރަު  މިންވރަު 

    

    މކާސުް 
ގެ  2 ޓސާކްް /ޓގާޓެު )

 (ޖމުލުަ 
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 ޓގާޓެް/ޓސާކްތްކަނުް ހޞާލިކުރުވެނުު ޖމުލްަ ހދަނާީ ތރިގީއަވިާ ފމޯއިލުާ ބނޭނުކްށޮގްނެންވެެ. 

 
 
 
 
 .  ސުލޫކީ މނިގްނަޑުތކައާި ކޮމޕްީޓެނސްތީއ2ްަ

 
މސައަްކަތު އަހަރު ތރެގޭއަި  .ބއަްލަވާ ގއަިވާ މނިގްަނޑަށް 1އދަި ޖަދުވަލު  ވނަަ ނަންބަރު 12އުޞލޫގުެ ފުރިހމަަކުރމުގުއަި  ބއަި މި ***

 ފހަރަު މި ބއަިގއަިވާ ބއަތިކަަށް މާކސްދްމެނުް ގނެދްނަވްާނއެވެެ.  1އެނމްެ މަދވުގެެން މހަކަު 

 4 3 2 1 މިންގަނޑުތއަް   #

     ރު މިންވަ  ކރުާ މަސައްކަތަށް ފައދިާ އގޭެ ،ވުމާއެކު އޮޅުންފިލާފައި އެނގި  ކަންތައްތއަް ގުޅޭމަސައްކަތާ ކރުާ 1

     .މުޢމާަލާތުކުރުން އިހުތިރާމާއެކު މަޑުމައިތރިިކަމާއި އަދަބުވެރިކަމާއި 2

     މިންވަރު  ލިބިފއަވިާ ހުނރަު ޙައްލުކުރުމގުެ މައްސަލަތއަް 3

     މިންވަރު  ކރުާ އްމަސއަްކަތްތަ  އިސްނަގައގިެން އަމިއްލއަަށް އަދާކުރުމުގއަި މަސްއޫލިއްޔަތުތއަް ހވަާލވުެފައިވާ 4

     (އިންޓެގރްިޓީ) އިޚްލާސްތެރިކަން ތދެުވެރިކަމާއި 5

     (ތްހެޔޮވުންހި އިންސާފުވެރިވުމާއި އަދާކުރުމުގއަި މަސްއޫލއިްޔަތު ވަޒީފގާެ) ހަމަހަމަކަން ކމައާި ހިތްހެޔޮ 6

     މިންވަރު  ހުރި ޝައުޤުާވެރިކަން މަސައްކަތަށް 7

     މިންވަރު  ހިތާ ރުމަތްތެރިކޮށްހު  ވަގުތަށް ފަރުވާތެރިވުމާއި ހާޟިރީއަށް 8

     .މިންވަރު ހިތާ ޙުރުމަތްތެރިކޮށް ޤަާވާޢދިުތަކަށް ޤާާނޫނުތަކާއި 9

10 
 ހިފެހެއްޓުން  ސިއރްު ކަންކމަުގައި އެންމެހައި ބެލެވިދާނޭ ނުވަތަ ހމިެނޭ ކަމުގައި ސިއރްު ދާއިރާގައި މަސައްކަތގުެ

(Confidentiality) 
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 އަދި ސބަބަު  ބނޭނުވްާ ތމަްރީނު . މވުއަޒްަފަށ3ް

 ނވްާނއެވެެ.  މުވއަްޒފަށަް ބޭނނުވްކާމަަށް ސޕުަވއަިޒަރު ދކެޭ ނވުަތަ މވުއަްޒފަު ދކެޭ ތމަްރނީތްއަް މި ބއަިގއަި ފރުހިމަަކުރަ *** 

 ތމަްރނީް 

 

 ސބަަބު

       

 

      

 

 ޒަފު ހާޞިލކުުރާ ނތަޖީާ މަސއަްކތަގުެ ފނެވްރަު ބލެމުނުް މވުއަް .4
 އި ފުރިހމަކަުރނަވްާނއެވެެ. މި ފމޯގުއަި، މާކސްް ދިނމުށަް ކަނޑއަަޅާފއަވިާ ބއަތިކަުން، މވުއަްޒަފަށް ހޞާލިކުރުވެުނު ނތަޖީާތއަް މި ބއަިގަ *** 

 ގނިތްި ޓް އދަި ސޕަޓޯް އފޮސިރަ ނއިރަ އދަި މޑިލްް މނެޖޭމްނަް ސީ  ބއަތިއަް ސް ލބިޭ މކާު 

 ސއަތްަ ލިބުނު އިން 

80 ޓގާޓެް/ޓސާކްްތއަް . ހ ×
− −

 
 

20 ސލުކޫީ މިނގްނަޑތުކައާި ކމޮޕްޓީނެްސީތއަް . ށ ×
80

 
 

 ޖމުލުަ ގެ މކާސުް ލބިނުު 
 

 

ން ތް ނމަަ، މި ބއަިގއަި އެ ކަ އޮއމސައަްކތަގުެ ފެނވްރަު ބެލމުނުް ލިބުނު ނަތޖީާ އާ މެދު، މވުއަްޒަފު ނވުަތަ ސޕުަވއަިޒރަު އިތުރު ޚޔިލާއެް  4.1
 ފާހގަކަރުނަްވާނއެވެެ. 

 .ގތޮއެްގއަި ދކެޭ ގތޮް  ޖމުލުަމުވއަްޒަފު މސައަކްތަް ފރުިހމަކަށޮްފއަިވާ ގޮތމާދެު ސޕުަވއަިޒަރު . ހ

 .މސައަްކަތް ކޮށްފއަވިާ ގޮތމާދެު މުވއަްޒަފުގެ ޚޔިާލު. ށ

 .އްޒފަގުެ ޚޔިލާުފނެވްރަު ބެލމުގުެ މސައަްކަތް ފރުިހމަަކށޮފްއަވިާ ގތޮމާެދު މުވަ ގެ މސައަްކަތު. ނ
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 މުވއަޒްފަގުެ ޙޟާރިީ  .5
ގެ ފނެވްރަު ބެލމުނުް މސައަްކަތުމއިީ، މސައަްކތަު އަހރަގުއަި މުވއަޒްަފުގެ ޙޟާރިގީެ މޢަުލމޫތާު މި ބއަިގއަި ފރުހިމަަކުރނަވްާނއެވެެ.  ***

 މާކްސް ދިނމުށަް ކަނޑއަޅަފާއަިވާ ބއައެް ނޫނެވެ. 

  ޙާޟރިވުާނޖްެހޭ ދވުަހގުެ ޢދަދަު 

  ޑިނުޖެހި އފޮހީަށް ޙޟާލިވުީ ދވުހަގުެ ޢދަދަު ގަ

 

 

 މުވއަޒްަފއާި ސޕުވައަޒިަރުގެ ސއޮި  .6

 
 ސޕުަވއަިޒަރު މުވއަްޒފަު 

 :ސއޮި 

      : ތާރީޚު

      :  ނަން

      : މަޤާމާު

       : ސއޮި

      : ތާރީޚު

 
 


